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A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK
TELJESITESEROL ES PUBLIKALASAROL

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,,Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kdzérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd alapvetd
rendelkezéseket az informéacios o6nrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolo 2011.évi
CXILI. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajtasnak tdmogatasa, a koziigyek atlathatésdga a kozérdekii és a
kdzérdekb6l nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6d6 jog érvényesitése érdekében,
az Infotv., a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkezeld rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabélyokrol szolo
305/2005.(XII. 25.) Korm. rendelet, illetve a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint a kapcsol6dd dgazati
jogszabalyokban foglaltak alapjan a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének,
helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak szabdlyait, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos
munkakoéroket, tovabba a munkakorok kozotti egyiittmiikodés rendjét az alabbi Kozzétételi és
Publikalasi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

1.§ A jelen szabalyzat célja annak rogzitse, hogy a szabdlyzat hatalya ala tartozdé szervek miként
tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kozzétételi kotelezettségiiknek.

2.§ Ennek keretében meghatirozza a kozzéteendd kozérdekii é€s kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint az dgazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kozzététel

a) formai és tartalmi kdvetelményeit;
b) a publikalas folyamatat és annak felel6sségi rendjét;
c) valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld adatszolgaltatasi igények rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

3.§ A szabalyzat szervi hatdlya kiterjed Kakasd Kozség Onkormanyzatira (a tovabbiakban:
Onkormanyzat), a Kakasdi K6z6s Onkorméanyzati Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal) és a Kakasdi
Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bolesodére.

4.§ A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat tisztségviselire, munkavallaldira,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, munkavallalojara, illetve a hivatali eljarasban
résztvevd egyéb kozremiikodokre (szerzodéses jogviszonyban allokra) egyarant.

5.§ A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységeivel dsszefliggd,
miikddésiik soran keletkezo, illetbleg a jogszabaly altal kozzéteendd kozérdekii €s kozérdekbol
nyilvanos adatok korére.



6.§ A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak a jogszabaly altal védett adatokra (kiilondsen:
személyes adat, mindsitett adat, kiilonleges adat, iizleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

7.§ A szabalyzat kiilonGsen az alédbbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:

a) 2011. évi CXIL. torvény az informéacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol;

b) 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet a kdzérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl;

c) 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrdl,

d) 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérol.

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

8.§ Kozérdekii adat: az Infotv. 3 §. 5. pontja alapjan az allami vagy helyi 6énkorményzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében l1évo
és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécio vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskdorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozd adat.

9.§ Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvanos adat: a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaro személy neve, feladatkdre, munkakdre,
vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

10.§ Tartalomfelelds: az Onkormanyzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a jegyz6. A
kozérdekii adatok elektronikus kzzétételével kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ellatasa a Hivatal
szervezeti egységei utjan torténik. Az egyes kozérdekii adatok kozzétételének tartalomfeleldseit azon
hivatali szervezeti egység vezetdje jeloli ki, amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot
tevékenységével eldallitotta, vagy az adat miikodése soran, vagy ahhoz kapcsoldddan keletkezett. (A
tartalomfelelés személyek nevét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)

11.§ Tartalomkozl6: a Hivatal azon szervezeti egysége, foglalkoztatottja, amely — ha az
tartalomfelelds jogosultsaga alapjan nem maga teszi kozzé az adatot — a tartalomfelelds altal hozza
eljuttatott adatokat a jogszabalyokban meghatarozott médon a honlapon kozzéteszi.

12.§ Elektronikus kozzététel: a kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatoknak internetes honlapon,
digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato6 és
részleteiben is adatvesztés — és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetdvé
tétele.



13.§ Altaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete, amely meghatérozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség korébe tartozo adatokat.

14.§ Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat.

15.§ Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezetdje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag) véleményének kikérésével —, valamint
jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre, azok iranyitésa, feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatallyal tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort hatarozhat meg.

II.
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

16.§ (1)Az Onkormanyzat és a Hivatal koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat a szabalyzat korébe tartozd adatok vonatkozaséban.

(2) Az Onkorményzat és a Hivatal a 16.§ (1) bekezdés megvaldsitisa érdekében az Infotv.-ben
meghatarozott kozérdekii adatok elektronikus kozzétételi kotelezettségének az Onkormanyzat
honlapjan http://www.kakasd.hu/ tesz eleget, a nyitdlaprdl kozvetleniil elérhetd ,, Kozérdekii adatok™
hivatkozés alatt.

(3) A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

(4) A kotelezben kodzzéteendd adatokon kivill, az Onkormanyzat és a Hivatal a dontése és a
megismerési igények alapjan, elektronikusan kozzétehet mas kozérdekii adatot is.

(5) Az 16.§ (1) bekezdésének valo megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat III. fejezetben
foglaltak szerint az Onkormanyzat és a Hivatal lehetdséget biztositit a kezelésében 1év6 kdzérdekii
adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

17.§ (1) Jelen szabalyzat vonatkozaséban a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
tartalomfeleldsi feladatok ellatasa a Hivatal szervezeti egységei titjan torténik.

2) A tartalomfelelosoket és a tartalomkozlket a jegyzo jeloli ki.
3) A tartalomfelelds gondoskodik:

a megjelenitendd adatok el6allitasardl, megszerkesztésérol és a tartalomkozlo felé a hataridében torténd
megkiildésérol;

a kozzéteendd adatok naprakészségérol, pontossagarol, szakszerliségérodl, értelmezhetéségérdl a
kozzététel elott és utan;

a pontatlan, téves adatok helyesbitésérol, valamint a frissitett adatok tovabbitasardl a tartalomkozld
részére;

az idOszeriitlenné valt adatok eltdvolitasarol a tartalomkozlé kdzremiik6désével,



az egységes kozadatkeres6 rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges nyilvantartasi
adatok, leir6 adatok tartalomkozlo részére megfeleld formaban torténd megkiildésérol.
@) A Hivatal szervezeti egységeinél, valamint az Onkormanyzatnal a keletkezett adatok

kozzétételét a tartalomkozlohoz torténd megkiildés eldtt a jegyz6 hagyja jova.
18.§ (1) A tartalomkozl6 feladata ellatasa soran gondoskodik:

a) a tartalomfelelds altal hozza megkiildott adatok atlathaté és mindenki szamara hozzaférheto, a
kialakitott honlapstrukturaba illeszked6 kozzételérol;

b) a tartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérol, illetve eltavolitasardl;

c) az adatkozlés kovethetOségérol;

d) a tartalomfelel6s altal megkiildott és a kozzétett adatok egyezdségérdl;

€) a sziikséges feltételek fennallasa esetén az egységes kozadatkeresé rendszerhez torténd
kapcsolddasrol;

f) az adatkezeld elérhetOségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes
kozadat keresd rendszer iizemeltet6jének tovabbitasarol, és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

(2) A tartalomkozlé kételes haladéktalanul ellendrizni az atadott adatok formatum szerinti kozlésre
valé alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossagok potlasaval kapcsolatban
haladéktalanul megkeresi a tartalomfelelOst.

(3) Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténé megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a
kozzététel id6pontja és a kozlés idGtartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabalyban
foglalt hataridének A hatarid6 betartdsa a tartalomfelel6s feladata.

(4) A tartalomfelel6s koteles folyamatosan ellendrizni a honlapon kozolt adatok idészeriiségét.

(5) A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén a tartalomfelelos
eloallitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazé publikalasi egységet és a
szabalyzat alapjan megkiildi a tartalomk6z16 részére.

I11.
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

19.§ (1) Az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 1év6 kdzérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos
adatot erre iranyul6 igény alapjan barki megismerheti.

2) A megismerés szabdlyairol az Onkormanyzat holnapjan révid, kozérthetd tajékoztatast kell
kbzzétenni.

3) A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozo eljaras az igény benyujtasaval indul.

4 A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet benyijthatja szoban, irasban vagy elektronikus tton.

4) Az irasban trténé megismerési igény benyiijtisdhoz az Onkormanyzat honlapjan kozzétett, a

szabalyzat 1. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhaté. A formanyomtatvany hasznélata nem
kotelezo, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany szerinti valamennyi adat feltiintetése a
kérelem benyujtasakor.

(6) A megismerési igény benyujtasanak helye

a) szobeli kérelem esetében: a Hivatal (7122 Kakasd, Rakoczi Ferenc u. 285.) titkarsagi irodajaban



b) irasbeli kérelem esetében: személyesen a fent megjel6lt cimen személyesen, lezart boritékban
torténé atadassal vagy postai uton a Hivatal cimére a polgarmesternek vagy a jegyzOnek
cimezve.

¢) elektronikus Gton: az Onkormanyzat altal megadott e-mail cimre: hivatal@kakasd.hu

@) A megismerési igény dijmentesen nyujthato be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

20.§ (1) A megismerési igényeket a beérkezésiiket koveté 1 munkanapon beliil a jegyzo, illetve az
altala kijel6lt személy az alabbi szempontok szerint megvizsgalja:

a) tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és k6zzétett nyomtatvany szerinti adatokat;

b) megismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatarozhaté-e;

c) az adatok a Hivatal kezelésében vannak-e€;

d) a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabély alapjan védett adatnak.

2) Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak alapjan

nem allapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kore, az iigyfelet a tartalmi hianyossagok
konkrét megjelolésével €s azok pétlasaban torténd segitségnyujtas modjara iranyuld tajékoztatas mellett
hianypotlasra kell felkérni.

3) Amennyiben megéllapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem a Hivatal kezelésében allnak,
az igényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az lgyfelet
értesiteni kell errdl;

4 ha nem allapithaté meg az illetékes szerv, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol
haladéktalanul értesiteni kell.

&) Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett adatnak
mindsiilnek, az iigyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

6) Az ligyfél az igényét az eljaras teljes idStartama alatt barmikor visszavonhatja, az
Onkormanyzat, illetve a Hivatal azonban jogosult a szabalyzat 21.§ (3) bekezdés szerint keletkezett
koltségeinek megtéritését kérni.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

21.§ (1) A megismerési igénynek az Onkormanyzat/Hivatal az igény beérkezését kovetd legrovidebb
id6 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

2) Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmii és teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jarna, az 1. pontban meghatarozott hatarido egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

3) A megismerési igény teljesitése soran a masolat készitésével Osszefliggésben felmeriilt
koltséggel aranyos térités kérhetd. Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd (2) bekezdés szerinti
munkaer6-raforditas koltsége abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges munkaer6-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkaérat. A koltségtérités
pontos dsszegét az Onkormanyzat/Hivatal az igény teljesitését megel6zden koteles meghatarozni. A
koltségtérités altalanos tételeit a 3. melléklet tartalmazza.



@) A(3) bekezdésben foglalt koltségtérités Gsszegét a megismerési igényt benyujto iigyfeléllel elore
kozolni kell. Az ligyfelet 2. melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell tovabbé, hogy a
koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy médositja.

5) Amennyiben az igényld nem vallalja a (3) bekezdés szerinti koltségtéritést, biztositani kell
szamara a betekintés lehetdségét, amelynek maddjardl haladéktalanul tajékoztatni kell.
6) A megismerési igényekben a jegyz0 és a jegyz® altal irasban kijelolt koztisztviselok (a

tovabbiakban: iigyintéz0) jogosultak eljarni.

22.§ A szdban elbterjesztett megismerési igények vonatkozasaban

a) a tajékoztatds azonnal szoban is megadhatd, amelyrél feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési igény benyujtasanak targya, a benyujtas forméja, a
benyujtas iddpontja, a benyujtd személy adatai, a kozérdekii adat igénylésének médja, az igény
teljesitését végzo iigyintézd személy, szervezeti egység, a teljesités datuma, keltezés. A feljegyzéseket
az igény teljesitését kovetd 3 munkanapon beliil a jegyz6 részére at kell adni. A feljegyzéseket az -
Hivatal elkiil6nitett médon tarolja és megorzi.

b) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 1. mellékletének megfeleld
nyomtatvanyt kell kitdlteni és az igény teljesitése a szabalyzat kvetkezd pontjai szerint torténik.

23.§ (1) A megismerési igény vizsgalatat kvetden a jegyzo, illetve az altala kijelolt személy
gondoskodik arrél, hogy a beérkezett igény felelds ligyintéz6 személyhez keriiljon érdemi iigyintézés
céljabol.

2) Az iigyintéz6 a megismerési igényre vonatkozo adatokat legkésébb 3 munkanapon beliil kételes
Osszeallitani és a jegyz0 részére atadni.
3) Az ligyintéz0 koteles

a megismerési igényben szerepld adatokat az igénynek megfelelen, tovabbitasra alkalmas médon
dsszedllitani és a jegyzd részére torténd tovabbitast megeldzben azt az érintett szervezeti egység
vezetdjével jovahagyatni;

jelezni vezetoje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igényben szerepld adatok, vagy azok egy
része nem tartozik a szabalyzat hatalya al4;

jelezni vezetdje felé, ha megallapitasa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb dokumentumok
beszerzése sziikséges.

A jegyzd az iigyintéz6tdl atvett dokumentumok vonatkozasaban tartalmi ellendrzést végez, amelynek

soran ellenérzi, hogy

a) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzék-e az tigyfél altal igényelt adatokat;

b) azigény teljesitése soran atadasra keriil adatok teljes kore ténylegesen nyilvanossagra hozhatd
kozérdekii adatnak mindsiil, egyéb esetben azokat elkiilonitetten kezeli, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

c) az Osszedllitott dokumentumok kozott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozdan az iigyfél nem
jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilonitetten kezeli annak érdekében, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

@) Az adatok osszeallitisat kovetden a megismerési igény az tigyfél kérésének megfelelden
teljesithetd személyes betekintés, személyesen torténd masolat-atadas vagy postai ton torténé masolat-

megkiildés ttjan.

24.§ (1) Ha az iigyfél az adatokat személyesen kivanja megismerni, a jegyz0 kotelessége az iigyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas iddpontjanak egyeztetése érdekében.



2) A személyes betekintés soran is kiemelt gondossaggal kell eljdrni a védett adatokra
vonatkozoban. A bemutatasra keriild dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek — amennyiben azok
nem kiilonithetdek el a betekintés id6tartamara — takarasarél megbizhaté médon gondoskodni kell.

3) A jegyzonek az adatok betekintésének megfeleld koriilményeirl gondoskodnia kell. Ennek
érdekében elozetesen ki kell jelolni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés soran az tigyfelet
tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovabba a betekintés alatt a Hivatal részérdl biztositani
kell az tigyintéz6 vagy egy olyan dolgozé jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok vonatkozasaban
az ligyfél kérdéseire érdemben vélaszolni tud, illetve a betekintés alatt felel a dokumentumok
biztonsagaért, valamint a védett adatok védelméért.

@) A betekintés soran az tigyfél joga, hogy a megismerési igénye alapjan, id6korlat nélkiil —
figyelemmel a hivatali ligyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba betekintsen, és
masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

%) A Dbetekintés soran az ligyfél kotelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérol gondoskodjon.

(6) Amennyiben az ligyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithetd személyes atadés, postai Giton vagy telefax utjan torténé megkiildés keretében.

@) Személyes atadas esetén a jegyz0 vagy — amennyiben személyes betekintés keretében meriil fel
masolatkészités koltségérol, a koltség teljesitésének maodjardl, valamint, amennyiben ez még nem tortént
meg, a 2. melléklet szerint nyilatkoztatni az ligyfelet, hogy a koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja
vagy mddositja. A masolat atadasa a koltéségek kifizetésének megtorténtét kovetden teljesitheto.

®) Személyes betekintést kdvetoen a betekintésen résztvevo hivatali dolgozo feleléssége, hogy az
érintett szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hianytalanul és épségben visszaadjon.

25.§ (1) Amennyiben az ligyfél az adatokat postai Gton / telefaxon kivanja megismerni, a jegyz6 az
tigyintézo altal elokészitett adatokat haladéktalanul, de legkésdbb a 21.§ (1)-(2) bekezdés szerinti
hataridonek megfelelden tovabbitja.

26.§ Amennyiben az adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az adatszolgaltatas teljesitése
az alébbiak szerint tGrténik:

a) a21.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak teljesiilnek, ha az tigyfél 2. melléklet szerinti nyilatkozta
beérkezett, amely alapjan a megismerési igényét fenntartja;

b) a Hivatal szamlat allit ki és tajékoztatja az iigyfelet a kifizetés rendjérol;

c) aszamla kiegyenlitését tanusitd befizetési igazolas beérkezését kovetden a jegyz6 gondoskodik
az igényelt adatok iigyfél részére torténd postai utanvétellel, vagy telefax tjan megvalosuld
megkiildésérol.

27.§ Az igényelt adatokrdl - igénybejelentéskor kért modon - készitett masolat személyes atadasa,
postai-, telefax utjan térténé megkiildése soran a kozérdekii adatot is tartalmazoé dokumentum azon
részét, mely az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

28.§ (1) Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitasra keriil, hogy az ligyfél altal
igényelt adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra keriil.



2) Az adatigénylés megtagadhatd tovabba abban az esetben is, ha azonos igényl6 altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, abban az esetben, amennyiben
az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

3) A megtagadas tényérol a jegyzo az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban, vagy — ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igénylot. A teljesités
megtagadasara vonatkozo tajékoztatasnak kotelez6en tartalmaznia kell az igény megtagadasanak tényét,
és a megtagadas indokat, valamint a jogorvoslati lehetoségeket. A jegyz6 kotelessége gondoskodni arrol,
hogy az ligyfél szamara a megtagadas jogszeriisége és megalapozottsaga kellden bizonyitott legyen.
“4) A jegyz6 a (3) bekezdésben foglaltakkal Gsszhangban koteles tdjékoztatni az iligyfelet arrol,
hogy ha a kozérdekii adatra vonatkozd igénye nem teljesiilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében a
birdsadghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal
(a tovabbiakban: Hatosag).

5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ADATKEZELESE, ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI
FELADATOK

29.§ (1) A jegyz6 a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolddo feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkiilonitett mddon tarolja €s nyilvantartja.

2) Az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé iigyfél személyazonosito
adatait a Hivatal kizarolag az igény teljesitéséhez €s a koltéségek megfizetéséhez elengedhetetlentiil
sziikséges modon és ideig kezeli. Az igénylé személyes adatait az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
foglaltak alapjna a benyujtastél szamitott egy évig tarohatdak, azt koveten torlésre keriilnek. A
koltségek megfizetése esetén a megfizetést kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni
kell, amennyiben err6l mas jogszabaly, kiillonosen a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény masként
nem rendelkezik.

3) A jegyz0 gondoskodik a kozzétételi listaban nem szerepld megismerési igények legalabb évente
torténd feliilvizsgalatarol és értékelésérol. Ennek keretében, a jelents aranyban vagy mennyiségben
felmertiilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

4) Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezel6nek minden év januar 31-éig kotelezd a
Hatosagot tajékoztatni a megismerési igények elutasitasanak szamarol és indokardl. Az adatszolgaltatas
teljesitéséért a jegyzo felel.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

30.§ (1) Jelen szabalyzat 2021.01.01.1ép hatalyba.

(2) A jegyz8 és a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arr6l, hogy a szabalyzatot az
Onkormanyzat/Hivatal mindlenifaolg()zéja'rriégismelje és alkalmazza.
(3) A szabalyzat éves feliilvizsgalata és-aktualizalasa a jegyz0 feladata.

Kakasd, 2021. janudr 4. & 2 A ; \ ;
g sl el 'S80 O U,y tktccﬁgo}“,us (of (AUl
Polgarmester Jegyzé



1. melléklet: A megismerési igényhez tartozd ligyféli
nyomtatvany

, ) IGENYBEJELENTE’S
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az igényelt adat meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

' Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.

- Személyesen, megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrdl mésolatot is kérek.

A masolatot az alabbi formaban kérem:

O papir alapon;

1 CD-n;

O DVD-n;

; [ sajat tulajdonu pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.

A masolatot:
[J személyesen kivanom atvenni;
[ postani uton kérem, az alabbi

3. Személyes adatok
- Név:
Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megaddsa kitelezé!)

Alairas



2. melléklet: Az iigyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel
Osszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

Alulirott

.............................................................................................

nyilatkozom, hogy az altalam igényelt kozérdekii adatok masolati koltségeit
megismertem.

koltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozo kérelmemet (a megfeleld
rész alahtizando): :

vallalom nem vallalom

koltségek ismeretében a kérelmemet (kérjlik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze
igényét):

[] a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfelel6en fenntartom;
[ a kérelmemet visszavonom;

[ a kérelmemet az alabbiak szerint modositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely méasik
masolatkészitési modot valasztja!):

1. Személyes adatok

Név:
Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megaddsa kitelezé!)

-------------------------------------------

Alairas



3. melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriil6 koltségek

A kozérdekii adatok megismerésével osszefiiggd masolatkészitési
koltségek
e A/4-es oldal feket-fehér masolata: 12 Ft / oldal
e A/3-as oldal fekete-fehér masolata: 24 Ft / oldal
e CD-n torténo atadadas: 580 Ft / adathordoz6
e DVD-n torténo atadas: S80 Ft / adathordozo

e Az adatigénylés teljesitésével dsszefiigg6 munkaero-raforditas osszes koltsége
4400,-Ft/ munkaora

A fent nevezett koltségtételek az AFA-t tartalmazzék.



