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1. AZINTEZMENY ADATAI
OM azonosité: 202103

Az intézmény megnevezése: Kakasdi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bolcséde
Az intézmény székhelye: 7122 Kakasd, Rakoczi utca 253.

Telefon: 0674/407-643

E-mail: kakasdovi@gmail.com

A program benyujtéja: Maté Klara intézmény igazgatd

Az intézmény miikodési teriilete: Kakasd kozség kozigazgatasi teriilete

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szold 1997. évi XXXI. térvény 94.§
(5a.) bekezdése alapjan a mini bdlcsdde a szolgaltatdoi nyilvantartdsban szerepld
férohelyszama legfeljebb 50%-aig az ellatési teriiletén kiviil lakohellyel, ennek hidnyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezd gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatési
teriiletén lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel rendelkezé valamennyi

bolesddei ellatast igényld és arra jogosult gyermek ellatasét biztositani tudja.

Az intézmény alapit6 és fenntarté szerve: Kakasd Kozségi Onkormanyzata
Fenntarto6 székhelye: 7122 Kakasd, Rakoczi utca 285

Az intézmény iranyit6 szerve: Kakasd Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Székhelye: 7122 Kakasd, Rakoczi utca 285.

Szakagazat szama, megnevezése: 104031 Bolcsddei ellatas

A bolcsédei féréhelyek maximalis szama: 7

Az intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatait: Kakasd Kozség Onkormanyzati Hivatal
latja el.

A mini bolcséde miikodési alapdokumentumai:

e Alapito Okirat
o Kakasdi Bezerédj Amalia Mini Bdlcsdde Szakmai Programja
e Kakasdi Bezerédj Amalia Mini Bolcs6de Héazirendje

o Kakasdi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bolcséde Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata (SZMSZ)



2. TORVENYI HATTER

A bélcsodei nevelés-gondozdas szakmai programunk az alabbi torvények és rendeletek

figyelembevételével késziilt:

X/
L X4

X/
L X4

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol (a
tovabbiakban: Gyvt.)

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol ¢s
miikddésiik feltételeirdl (a tovabbiakban: NM rendelet)

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellenérzéseérdl
(a tovabbiakban: Sznyr.)

6/2016. (I11. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miukodéstik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasarol

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol

257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol

328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytijtéo gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

415/2015. (XI11. 23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevoi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja, Budapest 2017.

A Bolcsddei nevelés-gondozas Szakmai Szabalyai, Mddszertani levél, 2012.



3. MINOSEGPOLITIKA, KULDETESNYILATKOZAT

3.1. Minéségpolitika

A Kakasdi Bezerédj Amalia Mini Bolcséde szakmai munkdjat a hatalyos jogszabalyokban,
rendeletekben el6irt modon, illetve az orszadgos érvényi szakmai alapdokumentum, valamint
az irdnyelvek és ajanlasok figyelembevételével végzi. E moddokon meghatdrozott elvek,
modszerek szakmai kovetelmények érvényesiilése az intézmény szamdara kotelezo.
Intézményliink tevékenységét mindenekeldtt a magas nevelési — gondozasi szinvonal elérése, a

mindségi ellatasra valo torekvés hatarozza meg.
3.2. Mini bolcs6dénk miikodésének iranyvonala, altalanos szandékai:

A 0-3 éves ¢letszakasz meghatarozo szerepének elismerése mellett a gyermeki személyiség
tisztelete, a gyermeki jogok betartdsa a Gyermekvédelmi torvény rendelkezése szerint.
Fontosnak tartjuk tovabba a bolcsddei nevelés-gondozas értékeinek megdrzését, valamint a
folyamatos szakmai fejlédés érdekében figyelemmel kisérjiilk a szakteriilettel kapcsolatos
kutatasok eredményeit, igyeksziink szakmai munkankba beépiteni azon 1j elemeket, melyek

eldsegitik a nevelés-gondozas gyakorlatanak fejlodését.

3.2.1 Célok, feladatok:

e olyan gyermek kozpontl, derlis, érzelem gazdag és nem utolsé sorban tevékeny és
csaladias légkorii intézmény miikodtetése, ahol a rank bizott kisgyermekek nevelés-
gondozas testi-lelki sziikségleteik kielégitése az egyéni fejlodés litemét figyelembe véve
folyik,

e a bolcsddei ellatas fokuszaban a gyermeki személyiség tisztelete, az egyéni differencialt
banasmod mellett a csaladi nevelés értékrendjének eldtérbe helyezése és dsszehangolasa a
kozosségi nevelést meghatarozo értékrenddel, az egymas iranti megbecsiilés, tolerancia,
empatia, kovetkezetesség és a massag elfogadasa alljon,

e a rank bizott gyermekek feltétel nélkiili elfogadasa: szeretetteljes torddéssel, empatiaval
neveljiikk és gondozzuk dket,

e olyan ¢életkori sajatossagoknak és egyéni fejlodési litemnek megfeleld, korszerii eszkdztar
¢s szabad jatéktevékenységek biztositasa, melyek a kisgyermekek kiillonboz0 készségeinek
és képességeinek fejlodéséhez megfeleld alapot biztositanak,
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e olyan napirend kialakitdsa, melyben a kiilonb6zo életkori gyermekek személyes
igényeihez igazodhat a tevékenységek egyensulya,

e az 0nalld tevékenységek biztositasaval gyermek olyan szintli 6nallésagra tegyen szert,
mely megkonnyiti szdmara az 6vodai nevelésbe valo beilleszkedést,

e olyan mindségi csalddbarat intézmény miikddtetése, ahol az ellatds 6sszhangban van a
gyermekek egyéni sziikségleteivel, illetve a csalad és a fenntarto is elégedett az ellatas
mindségével,

e a mini bolcséde dolgozdi szakmai tevékenységiik sordn képesek legyenek az 6nalld
munkavégzésre, képesek legyenek szakmailag megalapozott dontéseket hozni, ennek

érdekében megfeleld szinvonali munkafeltételeket biztositunk szamukra.

3.3. Kiildetésnyilatkozat
Kiildetésiinknek tekintjiik, hogy:

e intézményiinkben szinvonalas szakmai szolgéltatas nyujtsunk a torvényi hattér és helyi
igények figyelembevételével,

e a gyermekek adottsdgaira, természetes igényeiket figyelembe vevo biztonsagos, szakszerii
nevelés-gondozast valdsitsunk meg, a 0-3 éves korosztaly fejlédési torvényszeriiségeire
¢pitve,

o szeretetteljes légkort és érzelmi biztonsagot teremtsiink, mellyel -eldsegitjiik a
kisgyermekek egészséges, harmonikus testi, lelki és szellemi fejlodését,

e a sziilokkel a kolcsonds bizalmon alapuld segitdé partneri kapcsolatot alakitsunk ki,
legyenek a bolcsddei élet aktiv résztvevoi, tapasztaljdk meg hogy az intézményben a
gyermekiik fejlddése teljes mértékben biztositott,

e atermészet szeretetére és védelmére neveljiik a gyermekeket,

o cgészséges ¢letvitelre, életmodra neveljiik a kisgyermekeket,

e atevékenységek soran szerzett tapasztalatokat tekintjiik a tudasszerzés {6 forrasanak,

e a sokoldalu tevékenységek, tervezett kezdeményezések altal megszerettessiik, illetve
megismertessiik a gyermekekkel a mondokakat, verseket, meséket, dalokat, zenét, tdncot,

o fejlessziik egyiittmiikodési készségiiket €s tarsas kapcsolataikat,

e a gyermekek tanuljak meg egymas értékeit elismerni, tiszteletben tartani,

o fogadjak el a massagot, kiilonbozdséget,

e lehetdséget biztositunk az egyéni képességek, készségek kibontakoztatasara, fejlesztésére.
8



4. HELYZETELEMZES: AZ ELLATANDO TERULET ES CELCSOPORT
RESZLETES BEMUTATASA

4.1. Mini bolcsode bemutatasa

Kakasd kozség Tolna megyében, Szekszard (14 km) és Bonyhad (8 km) kozott, a 6-0S

szamu fout mentén fekszik. A kdzség a bonyhadi jarashoz tartozik.

Az intézmény épiilete a kdzség csendes utcajaban, zart eléudvarral, és mozgasra kivaldan

alkalmas nagy jatszotérrel, zoldteriilettel rendelkezik.

Az o6voda épiiletének hozzaépitéses bdvitése altal 2021-ben kialakitasra keriilt egy az

ovodatol elkiiloniilé mini bolcséde rész, amely kiilon bejarattal s udvarral rendelkezik.

A csendes, nyugodt kornyezetben taldlhaté Mini Bolcsddei egység egy 01toz6bdl, egy
csoportszobabdl, melyhez egy nagy fedett terasz is tartozik, egy kis raktarbol, egy mosdobol

¢€s egy sajat udvarrészbdl all.

A mini bolcséde idedlis kornyezet 20 hetes kortdl 3 éves korig a gyermekek neveléséhez,

gondozasahoz.
A mini bolesddei csoportba legfeljebb 7 gyermek vehetd fel.

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerti,

nevelését és gondozasat biztositd intézmény.

A bolcsddei ellatasban részesiilt gyermekek fejlédése eredményesebb szocializaciot

eredményez, amellett az édesanydk munkavallalasat is megkonnyiti a szolgaltatas.

Nyitvatartasi idOtartama lehetoség szerint a sziild munkarendjéhez igazodik.

4.1.1. Ellatand¢ célcsoport

e Mini Bolcsddénk ellatando célcsoportjdba tartoznak azok a kisgyermekek, akiknek sziilei
munkavallaldsuk miatt nem tudjdk megoldani gyermekeik napkozbeni feliigyeletét,
valamint kakasdi lakcimmel rendelkeznek.

e Tovabba féréhelyet biztositunk azon gyermekeknek, akiknek szocialis vagy egyéb ok miatt

szlikséges a bolcsédei nevelés, gondozas.



4.1.2. Ellatandé teriilet jellemz6i

e A Mini Bolcsdde ellatasi teriilete: Kakasd kozség kozigazgatasi teriilete

o A kozség vezetdi szocialisan érzékenyek ¢és azon faradoznak, hogy ne maradjon
napkozbeni ellatas nélkiil a bolcsddés korosztaly sem.

e A hagyomanyos anyai-n6i szerepek megvaltoztak, a csaladok sziikds anyagi keretei miatt
fontos a munkavallalas mindkét sziilét tekintve, a gyermekek napkozbeni ellatasa irdnti
igény megndvekedett, a gyermek elldtdsa nem minden csalddban megoldott, ezért a mini

bolcsdde fenntartasa €s mikodtetése indokolt €s sziikséges.

5. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

5.1. A gyermekek felvételének rendje

¢ A mini bolcsddébe a gyermek 20 hetes koratol 3 éves koranak betdltéséig, illetve annak az
évnek december 31. napjaig vehetd fel, amelyben a gyermek a 3. életévét betolti.

+ Az akisgyermek, aki a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi

szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, valamint 6vodai jelentkezését a

bolesdde orvosa sem javasolja, negyedik életévének betoltését kdvetd augusztus 31.

napjaig tovabb gondozhatd bolcsédében

Mini Bolcsddénkbe azok a gyermekek vehetdk fel, akik kakasdi lakcimmel rendelkeznek,
és ¢életvitel szerlien tartdzkodnak ezen a telepiilésen

+» szabad féréhely esetén mas telepiilésrol is fogadhatd gyermek.

A mini bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyermek, akinek sziilei illetve torvényes
képvisel6i munkavallalds, vagy mas ok miatt nem tudjak biztositani a kisgyermek

napkozbeni nevelését, gondozasat.

A gyermekvédelmi torvény kiilon kiemeli azon gyermekek felvételének sziikségességét,
akiknek egészséges fejlodésiik érdekében, szocidlis vagy egyéb ok miatt sziikséges a

bolcsddei gondozéas-nevelés.

A sziil§ sajat elhatarozasabol barmikor kérheti gyermeke bolcsddei felvételét, melyhez

kérelmét a sziild (torvényes képviseld) személyesen nyujtja be.

Egy¢éb esetben a sziil hozzajarulasaval a gyermek bolcsddei felvételét kezdeményezheti:

% hazi gyermekorvos
10



% korzeti védond

% szocidlis illetve csaladgondozo

X/
L %4

gyermekjoléti szolgalat

% gyamhatosag
A bolcsodei jelentkezés egész évben folyamatos, a meghirdetett beiratkozasra minden év
majusaban kertil sor, melynek idépontjat helyben szokdsos modon kozz¢ tessziik.
A bolcsddei felvételrdl a szakmai vezetd dont

% avédelembe vett gyermekek felvételérdl haladéktalanul gondoskodik
Ha a bolcs6débe jelentkezOk szama év kozben meghaladja a felvehetdk szamat, az
intézményvezetd az elutasitott gyermeket varolistan nyilvantartja,

% ez esetben az év folyaman megiiresedé helyen, a varolistan 1évé gyermek

ellatashoz juthat

Amennyiben a nevelési év elsd napjan a rendelkezésre allo féréhelyekre nagyobb az ellatas
iranti  beérkezett igény, a bolcsOdevezetd értesiti az intézményvezetdt, aki a
bolcsddevezetdvel a fenntartod képviseldjével egyiitt dont a gyermekek elhelyezésrol.
A felvételt nyert gyermekek csalddja tajékoztatast kap:

% az ellatas feltételeirdl
¢ a fizetendod téritési dijakrol
¢ az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasrol
¢ a hazirendrol
*» anapirendrol
¢ apanaszjog gyakorlasanak modjarol
Az ellatasra jogosult gyermek térvényes képviseldje €s az intézmény megéllapodast kot,
melyben a torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy az altala megadott személyes adatok
a valosagnak megfelelnek, és valtozas esetén teljesiti a bejelentési kotelezettségét (1. sz.
melléklet)
A bolcsddei ellatas dijkoteles:

s étkezés, a jogszabalyban meghatarozott feltételek mellett téritésmentes étkezés

vehetd igénybe

« gondozasi dij, sziil6i kérelem benyujtasa utan, ha a jogositd feltételek

fennallnak, intézményvezetdi dontés alapjan gondozasi dij-kedvezmény adhato.

Bolcsddénkben testiileti dontés alapjan, nincs gondozasi dij.
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5.2. Nyitvatartasi rend

o A bolcsddei nevelési év szeptember 1-t61 a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

e Minden év februar 15-ig a fenntartd hatirozattal dont az intézmény napi és éves
nyitvatartasi rendjérél és a nyari ledlldas iddpontjardl, melyrél a sziiléket a
csoporthirdetékon és a kozosségi oldal zart csoportjaban értesitjiik.

e Aprilis 21. a Bolcsédék napja, mely minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap.

e Egyéb ok miatt a fenntart6 altal elrendelt részleges vagy teljes zarva tartasrol az igénybe
vevoket a dontést kdvetd munkanapon értesiteni kell.

e A bolcsddei ellatas megsziintetésre kertilhet:

% asziil6 kérésére barmikor

¢ a gyermek harmadik életévének betdltését kovetden a nevelési év végén
5.3. Az ellatasrol sz6l6 tajékoztatas helyi médja

e Fontos szamunkra, hogy a csalddokhoz minden megfeleld informacid eljusson az
ellatashoz vald hozzaférést tekintve, ezért a tajékoztatdst minél szélesebb korben
biztositjuk:

+ a fenntart6 honlapjan
.

“» internetes portalokon

¢ plakaton és szordlapon

6. MINI BOLCSODENK BEMUTATASA

6.1. Szervezeti felépités

e Mini bolcsédénk szervezeti alapegysége a gyermekcsoport
e A mini bolcs6dei csoportba 7 f6 veheto fel
e A nevelést gondozast egy fo szakképzett kisgyermekneveld latja el, munkdjat két f6

bolcsddei dajka segiti
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6.2. Személyi feltételek

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatair6l ¢s mukodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet 1. szamu, a 1étszdm minimumra vonatkozo melléklete rendelkezik arrol, hogy a
fenntartonak a bolcséde szdmara milyen szakmai létszdmot kell biztositania. A 1étszamok
kialakitasa a rendelettel 6sszhangban tortént, a mini boleséde dolgozoi rendelkeznek az eldirt

szakképesitéssel, végzettséggel, feladataikat munkakori leiras alapjan latjak el.

Szakmai létszam osszesen 3 fo
1 6 kisgyermekneveld

% 2 {6 bolcsoddei dajka (1 £6 8 oras, 1 f6 4 6ras munkaidében)

6.2.1. Bolcsodei dolgozok és helyettesitésiik
Kisgyermeknevelé: 1 {6, a gyermekek nevelését ¢&s gondozasat szakképzett

kisgyermekneveld végzi torvényben eldirt, megfeleld szakmai képesitéssel.

A bolcsddevezetOi feladatokat heti 1 oraban a kisgyermekneveld latja el, sziikkség esetén

egyittmikodve az intézmény igazgatdjaval.

Tovabbképzése: szakmai fejlédését biztositja, hogy folyamatos szakmai tovabbképzésben
koteles részt venni. A tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzéseken vald
részvétellel teljesithetd. A tovabbképzés tovabbképzési iddszakokban teljesithets. A
tovabbképzési iddszak tartama 4 év. A tovabbképzési kotelezettség teljesitésérdl a

nyilvantart6 igazolast allit ki.

Helyettesitése:
Kisgyermekneveld hianyzésa esetén kisgyermekneveldi képesitéssel rendelkezd szakember

helyettesiti.

Bolcsédei dajka: 2 f6, akik bolcsédei dajkaképesitéssel rendelkeznek. Nem
kisgyermekneveld munkakorben alkalmazott dolgozo akkor tudja eredményesen segiteni a
munkat, ha latja helyét, szerepét a mini bolcséde egészében. Olyan empatikus képességgel
kell rendelkeznie, amely alkalmassd teszi Ot arra, hogy megfeleld tarsa legyen a

kisgyermekneveldnek a gyermeki személyiség kibontakoztatasaban.
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Helyettesitése:
Bolcsddei dajkat hidnyzasa esetén 6vodai dajka helyettesit, aki rendelkezik megfeleld

képesitéssel.
6.3. Targyi feltételek

Az intézményben a kisgyermekeket koriilvevd targyi kornyezet a szakmai és jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen, a gyermeklétszam, a gyermekek életkora, igényei alapjan lett
kialakitva, biztonsagos €s a bolcsddei nevelés-gondozas megvaldsitasat szolgéalja. Az épiiletben
kialakitott helyiségek a sziikséges eszkozokkel vannak berendezve, mely eszkdzok mindségileg

€s mennyiségileg is az eldirasoknak megfeleldek.
Atadé helyiség

*» Alapteriilete és felszereltsége megfeleld. Kielégiti a bolcs6dés koru gyermekek

oltoztetési igényeit, jellel ellatott bolesddei 6ltdzdszekrényeket biztositunk.
Fiirdészoba

% Kielégiti a napjainkban kivanatos nevelési és gondozasi igényeket.
% Felszereltsége az el6irasoknak megfeleld, kdzvetleniil kapcsolodik a csoportszobahoz

¢s a gyermekdltozohoz.
Csoportszoba

¢ A csoportszobat tigy rendezziik be, hogy a 0-3 éves kisgyermekek egészséges fejlodése

L)

biztositva legyen, mozgads ¢és jatékigényiik kielégitést nyerhessen, kedviikre
jatszhassanak tarsaikkal és kisgyermekneveldjiikkel.

A butorok, és mozgasfejlesztd eszk6zok a gyermekek szamara megfeleld méretiiek.

& A csoportszoba berendezésénél, a jatékok kivalasztasanal a gyermekek életkori
sajatossagait, eltérd igényeit is figyelembe vessziik, valamint a szakmai eldirasoknak
megfelelden lettek kivalasztva.

A fejlesztd eszk6zok megfeleld mennyiségben és mindségben allnak a rendelkezésiinkre.

¢ A csoportszobahoz tartozik egy nagy fedett terasz is, mely biztositja a gyermekek szabad

levegdn torténd mozgasat esd esetén is.
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Jatszoudvar

X/
L X4

7
L X4

A mini bolesddénk jatszokertje gyermekkdzponta szemléletet tiikrdz. A bolcsddés koru
gyermek fejlettségi szintjéhez ill6 felszerelést (rogzitett és mobil kerti, ill. nagymozgas
fejlesztd jatékok €s eszk6zok), és a szabad mozgashoz megfelelden nagy tér talalhato. A
beépitett jatékeszk6zok biztonsaggal hasznalhatok.

Udvarunk fiives teriilete idealis a szabad mozgashoz, az ugralashoz, az iil6 jatékhoz. A
homokozo a legkisebbeknek megfelelden keriilt kialakitasra.

Nyaron kiilondsen sok idot toltenek a gyermekek a szabadban. A szabad levegon
tartozkodas a csoportszobai jaték rutinjat megszakitja, a gyermekeknek valtozatossagot,
vidamsagot, 6romteli szabad jatékot jelent.

Télen (bar lényegesen kevesebb iddot lehet a szabadban tolteni, igy is vidam
gyermekektdl lehet hangos az udvar. A gyermekek a friss hoban szaladgalhatnak,
szankdzhatnak, havat lapatolhatnak akar a kisvodrokbe, vagy akar a fedett teraszon

tartdzkodva is jatszhatnak.

Talalokonyha

X/
°

6.3.1.

Az intézmény nem rendelkezik sajat fézokonyhaval ezért az ételt a kozétkeztetést
biztositd vallalkozé késziti el és szallitja ki. Orvosi javaslatra biztositanak kiilon diétas
étrendet is. Az ételeket szakképzett diétas szakécs késziti a bolcsddés korosztalynak, a

talalas a tdlalokonyhaban a HACCP el6irasainak megfelelden torténik.

Egészségiigyi szempontok

A targyi feltételek megteremtésénél az egészségiigyi szempontokat is figyelembe vessziik, igy

kiilon gondot forditunk ra, hogy mind eszkdz és jaték megfelel e feltételeknek:

X/
°e

X/
°

X/
o

higiénés szempontbdl konnyen tisztithatd fertStlenithetd legyen

balesetveszélyesség szempontjabol figyelembe kell venni, hogy ép, strapabird, nehezen
torhetd, megfeleld sulya, balesetveszélyes tartozékokkal nem rendelkezd massziv
legyen

csecsemo ¢és tipegd kor életkori sajatossagainak megfeleljen, hozzajuk igazodd méreti

legyen, orrba, garatba, fiilbe nem kertilhet
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6.3.2.

Pedagdgiai szempontok

A targyir feltételek megteremtésekor a pedagogiai szempontok figyelembevétele

elengedhetetlen, igy az alabbi szempontok keriiltek eldtérbe:

% minden tevékenységformahoz biztositott legyen a megfeleld jatékeszkoz
« a gyermekek érdekl6dését keltse fel az eszk6zok szine, formaja, nagysaga

+» mindkét nem szamara legyen megfeleld és aranyaiban elegend6 jatékeszkoz.

A csoportszobdban életkori sajatossagoknak (mind a csecsemd-, tipegd- ¢és iddsebb koru

gyermekek szamara), a gyermekek fejlettségi szintjének megfeleld, mennyiségben ¢s

mindségben is megfeleld eszk6zok megtalalhatok. A jatékeszkozoket nyitott polcon, allandod

helyen a gyermekek szamara elérhetd magassagban helyeztiik el.

7. AZ ELLATAS FO CELJA, FELADATA, ALAPELVEIL FOBB HELYZETEI

A bolcsddei ellatds a tarsadalomban fontos szocidlis, gyermek- és csaladvédelmi funkciot tolt

be. A bolcsddés korosztaly életkorbol adodo sajatossagai, érzékenysége €s sériilékenysége

magas szintl pedagdgiai és pszichologiai felkésziiltséget igényel, ezért a bdlcsddei

tevékenységek jellegét tekintve nevelési-gondozasi ¢és személyiségfejlesztd funkciok a

legmeghatdrozobbak.

Mini bolcsédei nevelés-gondozasunk célja

X/
L X4

X/
°

hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik
Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetiikben, sikeresen tudjanak alkalmazkodni annak valtozésaihoz,

Toreksziink arra, hogy a rank bizott kisgyermekekbdl érdekldédd, nyitott, dnalldoan
gondolkodni tudé emberek valjanak.

A mini bdlcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek
eldsegitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A mini bolcsédei nevelésiink célja tovabba, hogy a koragyermekkori intervencio
szemléletét széleskoriien értelmezve minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd
prevencids tevékenységet folytasson.

A mini bolcsdde csaladbarat ellatast nytjtd intézmény, szolgaltatoként, intézményként,
szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitasdhoz, valamint a sziilok

munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.
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¢ Célunk tovabba a hatranyos helyzetli (szegény, periférian €16) csaladok gyermekei
esetében a hatranykompenzalas.

% A fentieket figyelembe véve mini bdlcsédénk célja a gyermek testi-lelki

sziikségleteinek kielégitése, személyiségfejlodésének eldsegitése, a tevékenységek altal

¢s a tevékenységeken keresztiil.

7.1. Mini bolcsédei nevelésiink- gondozas alapelvei

A mindennapi munkéankba beépitjiikk az Alapprogramban meghatdrozott alapelveket, hogy

hatékonyan segithessiik a csaladokat és megfeleljiink a szakmai elvarasoknak.

7.1.1. ,,A csalad rendszerszemléletii megkozelitése”

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemléletii megkdzelités
lényegében olyan komplex latdsmod alkalmazasa, amely a kisgyermeken til, a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. A kisgyermek visszatliikrozi az interakcidos mintakat, ezaltal
feltérképezhetjiik a csalad erdsségeit €s gyengeségeit. Mindezek tiikrében a szakdolgozok
szamara a gyermekek viselkedése érthetobbé valik. Az erdsségek hangsulyozasa altal a

szakember hozza tud jarulni a csalad életmindségének javitasahoz.

7.1.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nydjtd intézmény, szolgaltatd funkcigjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazéasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertild fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése ¢és jelzése a sziilok, gyermekorvos, Pedagogiai Szakszolgélat fel¢, majd a
szakemberekkel Osszefogva egylittmiikddve fejlessze a gyermeket. A felmeriild problémak
korai felismerése, majd azt kovetden rendszeres, tudatos fejlesztés segiti a gyermek személyes

fejlodését, valamint a csalad kompetencidjanak megerdsitésében is segitséget nyujt.
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7.1.3. A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermek nevelése elsddlegesen a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast nyujto
intézmény, szolgaltato a csaladi nevelést kiegészitve, annak értékeit, hagyomanyait és szokasait
tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében, masodlagos
szocializacids szinteret biztosit. Amennyiben sziikség van ra kompenzalnunk kell a csaladi
nevelési hianyossagokat, és lehet0ség szerint segitséget nyljtunk a nevelési problémak
megoldasahoz. A kisgyermeknevelonek megfeleldé nevelési mintat kell nytjtani a csaladok
szamara, nyitottnak kell lennie és lehetévé kell tenni kiilonb6z6 szinteken €s modokon valo

bekapcsolddast, betekintést az intézmény, szolgaltato életébe.

7.1.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodé személyiség, ezért meg illeti az egyéni banasmoéd é€s
tiszteletben kell tartani a személyiségét. A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére
iranyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditanunk az
etnikai, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentélis képességbeli
kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitdsara. Igyeksziink a csalddok felé kozvetiteni az

elfogado és tamogatd szemléletiinket.

7.1.5. A Kkisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésben a korosztaly €letkori sajatossagaibdl adoddan a kisgyermekneveld
szerepe meghatarozo, hiszen ¢ az, aki személyiségén keresztiil hatni tud a kisgyermekre és a
csaladra. A feladatok szinvonalas megvaldsitasa érdekében megfeleld szakmai kompetenciaval
¢s identitassal, kell6 Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel kell rendelkeznie. Ebbdl
adddoan a kisgyermekneveld rendszeresen részt vesz tovabbképzéseken a szakmai tudasa

szinten tartasa, gyarapitasa érdekében, valamint szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

7.1.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése
Tisztaban vagyunk vele, hogy a kisgyermekek szamara nagyon fontos a biztonsag érzés
megteremtése. Az érzelmi biztonsag megteremtése a fokozatos, sziild jelenlétében torténd

beszoktatassal torténik. Az érzelmi biztonsagot tovabb ndveli a ,,sajat kisgyermekneveld”
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rendszer, a csoport- és helyallandosag, tehat a személyi és targyi allandosagnak alapvetden
biztositottnak kell lennie, mindez pedig hozzajarul ahhoz, hogy a gyermek jol tudjon
tdjékozddni és a jO szokés-szabalyrendszer kialakulasdhoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlddeések
tajekozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdosagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa alapvetden magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden

formdjatol valo védelmet is.

7.1.7. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozads esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10 helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j helyzetek, dolgok megismerését, a szokasok

kialakulasat.

7.1.8. Egyéni banasméd érvényesitése

A bolesédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai ¢és pszichés allapotat, kompetenciajat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat, ezért, a kisgyermek fejlodéséhez
alapvetd feltétel a kisgyermeknevelé empatikus, elfogado, hiteles neveléi magatartasa. A
fejlodés iitemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni, ezért minden uj
fejlodési allomas kiindulopontjdnak magéat a gyermeket tekintjiik. Ezért fontos, hogy a
bolcsddei ellatast nyujto intézménybe, szolgéltatdhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni
szlikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujtd gondoskodasban és

tdmogatasban.

7.1.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. E helyzetekben érvényesiil a gondozéasba agyazott nevelési folyamat is, hiszen a
kisgyermekneveld e gondozési szitudcidkban sok dologra meg is tanitja a gyermeket. A
gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetoségei nem

korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A gondozasi folyamatok alatt toreksziink arra, hogy
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bevonjuk a kisgyermekeket. Tiirelemmel kivarjuk, hogy 6nalldéan probalkozzanak az 61tozéssel,
evéssel. Pozitiv megerdsitéssel, dicsérettel igyeksziink segiteni a gyermekek 6nallosodésra vald
torekvéseit, illetve segitjiik az egészséges énkép kialakulasat, folyamatosan erdsitjik azt. A
magas szintli gondozas, pozitiv megerdsités hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv

alakulasahoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

7.1.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk korai életévekben alapozddnak meg, ezért a
bolcsddei nevelésben tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir. Biztositanunk kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil élményekhez, tapasztalatokhoz, ismeretekhez, jusson, 4télhesse a spontan tanulés
oromét, a vilag megismerésének vagya meg erdsodjon benne. Segiteni kell ©6nallo
kezdeményezéseit a kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval,

ezaltal megteremtve az egész €leten at tarto tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

8. A MINI BOLCSODEI NEVELES —- GONDOZAS FELADATA

¢ A mini bolcséde a csaldadban nevelkedd, a sziilok munkavégzése, betegsége vagy egyéb
ok miatt ellatatlan gyermekek nappali felligyeletét, szakszerii nevelését — gondozasat
biztositjak.

¢ A csalddok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése. A
kisgyermekek egészséges testi fejlodés eldsegitése, az érzelmi fejléddés, szocializacid
segitése, a megismerd folyamatok fejlédésének eldsegitése.

«» Alapellatas keretében alaptevékenységként napkozbeni ellatast nydjtunk a 3 éven aluli
gyermekek szadmara. Intézményiinkben 20 hetes kortdl fogadjuk az egészséges
gyermekeket.

A csaladban ¢l6 gyermekek ¢€letkoranak és egészségi allapotdnak megfeleld nevelést —

gondozast, foglalkoztatast és étkeztetést biztositunk azon gyermekek szamara, akiknek

sziilet munkavégzésiik, betegségiik, szocidlis helyzetiik, vagy egyéb ok miatt

napkdzbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.
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¢ A hatrdnyos helyzeti gyermek esetében a hatranyok ¢és kovetkezmények

kompenzalasara toreksziink.

8.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

s A sziil6i kompetencia fejlesztésében mini boleséde fontos szerepet tolt be, ezért 1ényeges a
csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasukat a pozitiv értékek kiemelésével valositjuk

meg.

X/
**

A sziildk ¢és a kisgyermekneveld kozotti kolesonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat a
kisgyermekek harmonikus fejlédésének elengedhetetlen feltétele.

s A szil6é ismeri legjobban a gyermekét, ezaltal kozvetiteni tudja gyermeke szokasait,
sziikségleteit a kisgyermekneveld felé, aki a gyermek ismeretére alapozva differencialt
egy¢i banasmoddot alkalmaz, szaktudasaval, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiteni tudja

a gyermek fejlodésével, nevelésével kapcsolatos ismereteket, modszereket a sziilok felé.

8.2. Egészségvédelem, az egészséges testi fejlodés elosegitése, megalapozasa

Egészséovédelem, az egészséges életmod megalapozasanak teruletei

1. A fejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsadgos kornyezet kialakitasa
2. Primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése (étkezés, alvas)

3. Egészségvédelem, egészségnevelés
4

Kornyezethez vald alkalmazkodas, kornyezetvédelem.

*» Alapvetd higiénés, illetve kultirhigiénés szokasok kialakuldsanak segitése.

s A gyermekek egészséges ¢letmodjanak megalapozasat a gondozas teszi lehetévé, amely
elOsegiti a gyermek primer, biologiai — fizioldgiai sziikségleteinek kielégitését.

¢ Nevel6 hatdsa a gondozéds kozben, a kulturhigiénés szokasok kialakitdsdban és a testi
képességek alapjainak differencialt fejlédésében mutatkozik meg.

& Az egészseéges ¢letmodhoz szorosan hozzatartozik az alapvetd sziikségletek kielégitése: a

taplalkozas, a pihenés, a mozgds, a szabadlevegd, az aktiv tevékenység, a biztonsagos

kornyezet.

X/
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Altaldnos elve a kozosség sziikségletei mellett az egyes gyermek sziikségleteinek

figyelembe vétele, igy a mini bolcsdde nyitva tartasa, az 9sszhang kialakitasa az otthoni
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napirenddel, figyelembe véve, hogy a sziikségletek az életkorral valtoznak, befolyéassal
vannak ra az évszakok is.

A harom éven aluli korcsoportra kidolgozott napirend a folyamatos napirend
megvaldsulasat segiti, mely fontos szerepet jatszik abban, hogy a gondozas, és az étkezés
1d6épontjai minden nap kozel azonos idépontban keriilnek sorra.

e A kialakitott étkezési idépontoknak koszOonhetden nagyon hamar kialakul a
gyermekeknél, hogy pont arra az iddpontra lesznek ¢éhesek, mikor 6k
kovetkeznek az evésnél. Egészen addig, amig ez a kialakult idépont elérkezik a
gyermek nyugodtan, elmélyiilten tevékenykedhet.

e Az alvas ideje is hamar kialakul. Az egyéni alvasritmust figyelembe kell venni.
Amig sziikséges a kétszeri alvas feltételei is biztositva vannak.

o A gyermek, ha egyéni alvassziikségleteinek megfelel ideig alszik, a megfeleld
ritmusban — konnyen alszik el. Nyugodtan, magatol, vidaman ébred.

e A kisgyermekneveld feladata a nyugodt alvas koriilményeinek megteremtése.

A szabad levegdn vald mozgas, jaték jo lehetdséget biztosit az aktivitds, edzettség
megszerzese.
A mindennapokban a kornyezettudatossdg hangsulyozasara toreksziink, a szokasok

alakitdsa az utdnzason alapul6 tanulés a kiilonboz6 tevékenységek, mintaadas altal.

8.3. Az érzelmi fejlédés és szocializacio segitése

X/
L X4

X3
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A személyiség testi-lelki fejlédésének megalapozdsa az elsd¢ tarsas szocialis
kontaktusformaban, az anya-gyermek kapcsolatban torténik.

A kisgyermek szocialis fejlodésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez vald
alkalmazkodas, az egyiittmiikddésen keresztiil az Onallésodéds alakuldsa. Ehhez stabil
kapcsolatra, a felndttek segitésére van sziiksége. A személyes kapcsolat legjobb szintere a
gondozasi miiveletek sorozata.

Nagyon fontos, hogy a gondozas oromforrds legyen szamara, kedve legyen a felndttel
egyiittmiikddni. A kisgyermeknevel6 elvarasainak mindig igazodni kell a gyermek korahoz
¢s fejlettségéhez.

Segiteni kell a gyermeket az 6nallésodasi térekvéseiben, ha a gyermek sokszor tapasztalja

az ,,én csinalom” 6romét erds akaratu ,,én” erds személyiség kialakulasahoz vezet.
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Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitésének teriiletei

s Dertis 1égkdr biztositasa, a mini bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti
megeldzése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az atélt nehézségek feldolgozasaban.

¢ Egyéni bandsmod alkalmazasa: a kisgyermekneveld-gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi
biztonsagot jelentd kapcsolat kialakulasanak segitése.

¢ Az egyéni sziikségletek kielégitése a csoportban élés helyzetében, a szocializacio, az én-
tudat egészséges fejlodésének segitése.

¢ A tarsas kapcsolatok alakulasanak, a masik irdnti nyitottsdg, empdatia és tolerancia
fejlodésének segitése, az egyiittélés szabalyai elfogadasa.

% Meg kell teremteni a lehetéségét mind a kisgyermeknevel6vel, mind pedig a tarsakkal valod

kozos élmények szerzésére.

8.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermekneveld munkaja segiti a gyermekek érdeklddési korének kialakulasat, bovitését,
melyet a targyi feltételek megteremtésével tamogatunk. A kisgyermekneveld tamogatja a
gyermekek €letkoranak, érdeklodesi korének megfeleloen a kisgyermekek onéllosagra vald
torekvéseit. Kiilonb6z6 tevékenységek lehetdségét biztositjak, mellyel a gyermek életkoranak,
érdeklédésének megfelelden az 6nallod aktivitast és a kreativitast, ismeretnyujtast biztositjak a
kisgyermekeknek. A kisgyermeknevel$ feladata tovabba a gyermekek tevékenységének
tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a gyermek igényeihez igazodd kozos
tevékenységek soran ¢lmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, a dontésre, a

valasztasra valo képessé valas segitése az 6nallo véleményalkotasra.

9. ABOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

9.1.Kapcsolattartas formai a sziilokkel

e Szobeli tajékoztatas modjai:
Naponta a gyermek atvételekor és kiadasakor

Tajékoztatd sziildi értekezlet - évente kétszer
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Sziilécsoportos beszélgetés- évente kétszer, de igény szerint is sziilok altal javasolt témakban

Fogado orak egyeztetett iddpontban

e lrasos tajékoztatas formai:
Egyéni bolcsddei flizetben fejlodési 0sszefoglalok, testi fejlodés adatai, kérések, kozlemények,
meghivok orvosi bejegyzések, sziiloi bejegyzések.
e E-mail
Gyors elérhetéség és kapcsolat lehetdsége a bolesddei élet megkezdés eldtt, értesitések,
meghivok kiildésére.
e Programok
Csaladi délutanok
Gyermekiinnepek szervezése sziilok részvételével
Nyitott napok (ismerkedés lehetdsége a bolcsddei €lettel)
Ko6z0s munka szervezése (sziilok-neveldk) a bolcsdde szépitésére
e Gyermekvédelem a bolcsédében
Kijelolt gyermekvédelmi felelds kisgyermeknevelé miikddik a bolecsédénkben

Sziikség esetén a csaladlatogatason is részt vesz. Tajékoztat a kedvezmények lehetdségérol.
9.2. A gyermekek beilleszkedését tamogato folyamatok

e (Csaladlatogatas

A csaladlatogatast a gyermekek beszoktatdsa eldtt végezziik. Amennyiben a gyermek életét
jelentdsen befolyasold kornyezetvaltozas kovetkezik be, a csaladlatogatast megismételjiik.
Megismételhetjiik, a sziilok kérésére is.

A gyermek otthondban, nyugodt koriilmények kozott 1étrejott kellemes hangvételii beszélgetés
alkalmaval, a sziil6 hasznos ismeretet ad a gyermekkel kapcsolatos fontos eseményekrol,
egyéni szokasairol, napirendjérdl, ezzel segiti a neveldt a kisgyermek megismerésében. A
kisgyermekneveld képet kap az otthoni kdrnyezetrdl, napirendjérdl és a gyermek helyérdl a

csaladban.

e Beszoktatas
A bolcsddei adaptacio megkonnyitése érdekében a sziildvel torténd beszoktatast szorgalmazzuk
az intézményiinkben. A sziild tdmogatasara épiild folyamat, amely a gyermek nyitottsdganak
megfeleléen engedi 4t a gyermeket a kisgyermekneveld nevelésébe- gondozdsaba. A csaladi
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nevelésbodl hozott szokasok atvétele, amennyiben szakmailag nem kifogasolhato, otthonossagot
kolesondznek az atmenet szakaszaban.

A folyamatos, fokozatos sziilével torténd beszoktatds megkonnyiti a gyermek szaméra az 0j
kornyezet €s az 6t gondoz6 1) személy elfogadasat. Segiti a beilleszkedését, batoritja aktivitasat.
A bolcsddei élet megismerésével a sziilok bizalma er6sodik a bolcsddei nevel6-gondozo munka
irant, amely a partneri egyiittmiikddés szempontjabdl nélkiilozhetetlen.

A csaladokkal valo egyiittmiikodés lehetové teszi, hogy a sziil6k megismerjék a gyermekek

kornyezetét az intézmény szakmai munkajat, és nevelési-gondozasi gyakorlatat.

e Napirend
A gyermekcsoport életkori sajatossagait, fejlettségét veszi figyelembe, igy a gyermekek
fiziologias és kompetencia sziikségleteit egyarant koveti.
Az évszakok, a gyermekek kora, 6nallésaga, a csoportlétszam, az intézmény €s azon beliil a
csoport nyitasa €s zarasa is befolyasolja.
Munkarendeket a gyermekek napirendje ala rendeltiik, az ellatds folyamatos és zavartalan
biztositasa érdekében.
Bolcsédénkben a sziilokkel szoros egyiittmiikddésre toreksziink, melynek keretében a kozos
nevelési elvarasok megvalosulasa fontos célunk. Hasonléan fontos, hogy a gyermekek aktivan,
viddman, j6 hangulatban toltsék idejliket tavol az otthonuktdl. Nem konnyt a kiilonbozd
¢letkoriilményekbdl, csaladi struktarabol érkezd eltérd nevelési attitlidoket a bolcsédében, mint
masodlagos szocializacios kdzegben, egy nevezdre hozni.
Tapasztalataink szerint nagyobb a haritas a bolcs6dére, mig otthon kevesebb értd figyelem, az
egyéni sziikségletek kielégitésének bizonytalansaga is megfigyelhetd, ugyanakkor a gyermekek
viselkedésében megmutatkozo6 zavar el6tt értetlentil allnak a sziilok. Ehhez is alkalmazkodnia
kell a bolcsddei nevelésnek.
Az Oszinte, hiteles, kozvetlen-de nem bizalmaskodo-folyamatos kommunikacié tobbnyire,
hatékony modszer az egyiittmiikddés megszerzésére.
A bolcsddés koruk végére alkalmassa valjanak az 6vodai életre.
A bolcsddei ellatasban a kisgyermekek nevelése-gondozdsa ma mar nem csupan a napkdzbeni
feligyelet biztositasat jelenti, hanem, a nevelés-gondozés egységét valld, a komplex fejlodést

tamogato, idénként preventiv - egyes esetekben felzarkoztato tevékenységet is.
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A BOLCSODE KAPCSOLATA MAS INTEZMENYEKKEL

Bolcsode-ovoda

Intézményilink kapcsolattartdsi tervben fogalmazta meg az 6voddkkal az egylittmiikodés
terlileteit és a kapcsolattartas formadit. Ezek els6sorban a gyermekek intézményvaltasat
megkonnyitd latogatasok, valamint tapasztalatokat megosztd beszélgetések. Igyekvésiink arra

iranyul, hogy kdlcsondsen megismerjiik egymas neveldi munkajat.

Védono

Meglatogatja intézményiinkben a gyermekeket. Javaslatot tesznek bolcsddei elhelyezésre.

Gyermekjoléti Szolgalat
Esetenként kezdeményezik a gyermek felvételét a bolcsédében, pedagodgiai véleményeket
kérnek. Rendszeresen megbeszéléseket tartunk a 1atokoriikbe keriilt gyermekekrol.

Ruhagytijtést, jatekgytijtést szerveziink és atadjuk kiosztasra.

10. A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEI

elosegitése, melyhez hozza tartozik a személyi- és targyi kornyezettel valdo harmonia is.
¢ A nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a kisgyermekek
szdmara ahhoz, hogy pillanatnyi pszichés sziikségleteinek, érdeklodésének megfelelden
ismerkedhessen személyi- és targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és
segitséget kapjon optimalis és sokoldalu fejlédéséhez €s szocializacidjahoz.
¢ A gondozas és a jaték a mini bolcsddei €let egyenrangtan fontos helyzetei, melyekben
lehetdség nyilik a gyermekek szabad aktivitds iranti igényének és kompetencia

érzésének erositésére.
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Gondozas

Azoknak a tevékenységeknek az dsszessége, amelyekkel a feln6tt és a mini bolcsdédébe
jar6 valamennyi kisgyermek sziikségleteit kielégiti, mely meghatdrozza a gyermek
kozérzetét, Onmagihoz, kisgyermekneveldjéhez valdé viszonyat, kapcsolatat a
kornyezetéhez, a kiilvilaghoz.

A gondozas és nevelés nem hatarolodik el egymastdl, hiszen a gondozasi tevékenység
alatt nevellink is. Ezaltal a gyermek meg tanulja felismerni a sziikségleteit, jelezni
azokat.

A gondozas a testséma kialakuldsaban is fontos szerepet jatszik, hiszen a sajat testével,
testrészeivel végez aktiv tevékenységet, mozgas, jaték kozben.

A kisgyermek nevelésének egyik legfontosabb teriilete a gondozas. A gyermek
elsdsorban ezekben a helyzetekben van kettesben kisgyermekneveldjével, aki ilyenkor
nyUjthatja neki azt a megkiilonboztetett figyelmet, amelynek altal a jo kapcsolat
kialakulhat, megerésddhet.

A gondozasi szituaciokban beszélhet a kisgyermekneveld leginkabb személyhez
szoldan a gyermekhez. Nem is csak az 6nallo evés, 6ltozés, vetkdzés, kézmosas vagy
bili, WC hasznélat megtanulésa érdekében, hanem azért is, mert gondozés kdzben, testi
sziikségleteinek kielégitése kapcsan tanulja meg a gyermek jelezni, majd felismerni és
differencialtan kifejezni magukat a sziikségleteket, az azok kielégitésével kapcsolatos
igényeit, a kielégitettség utan érzett megelégedést, ami egytttal feltétele annak, hogy a
targyi vilag felé érdeklddéssel forduljon.

Csak a jo gondozés része a nevel6i munkdnak. A nem megfeleld, pedig gatja a
személyiség egészséges alakulasanak. Ha a sziikségleteket nem megfelelden elégitik ki,
a fizikai biztonsagérzet hianya gatlas ald vonja a gyermek érdeklddését onmaga és a
kiilvilag irant, korlatozza beliilrdl fakado aktivitdsanak kibontakozéasat és szocidlis
beilleszkedését is.

Mini bolcsédénk kisgyermekneveldje arra torekszik, hogy a gondozas minden esetben
bensdséges interakcios helyzet legyen — a kisgyermekneveld és a gyermek kozott-,
melynek elsddleges célja a gyermek testi sziikségleteinek kielégitése. Tovabba mindig
szem elott tartja, hogy a szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele az, hogy
a gyermek aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdmogatd
segitseget.
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s Sikeres probalkozasait megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzdk (ez noveli az
egylittmiikodési kedvet), a sikertelenség viszont nem kap elmarasztalast. Lényegesnek
tartja az elegendd id6 biztositasat, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszi
gyakorlast igényel.

A kisgyermekneveld6 a gyermeknek sajat magarol adott jelzései kihatnak az
onelfogadasra €s a pozitiv énkép kialakulasara, melyek nagymértékben befolyéasoljak a
személyiség egészséges alakulasat, ezért kiilonés gondot kell forditania a
kommunikécio érzelmi toltésére.

A kisgyermeknevel6 tudataban van, hogy minden gondozasi helyzet jol felhasznalhato

az informaciok atadasara a folyamatban hasznalatos targyi kornyezet dolgair6l.

1.2 Jaték

& A jaték belso sziikségletbdl fakado, oromteli tevékenység, 1ényegéhez hozzatartozik az
Oonkéntesség, a szabadon valasztas.

% A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
elfogadéasaban. Elosegiti a gyermek testi, érzelmi, értelmi fejlodését és szocializacidjat.

¢ A kisgyermekneveld

e a jaték feltételeinek biztositasaval (megfeleld hangulat, eszkoz, tér, idd) és
neveldi magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitdst.

o Jelenlétével, egyiittmiikodésével segiti a jatékba épitett tanuldsi folyamatot
(megismerés, utanzas, mintakovetés, tapasztalatszerzés), biztositia a szabad
jatékvalasztast, a spontan  érdeklddésen ¢és  kivancsisdgon alapulo
ismeretszerzési lehetoséget.

e a gyermek koratdl, fejlettségétol, igényétdl, hangulatatdl és helyzettdl fiiggden
kezdeményez, szerepet vdllal a jatékban, annak tartalmat oOtleteivel,

javaslataival szinesiti.

s A jaték lehetdséget ad a tarsas kapcsolatok, a beszéd fejlodésére. A tobbi gyermekkel valo
egylittlét oromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak €s a kisgyermekneveld viselkedése

mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.
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Mindig valamilyen aktiv részvétel a gyermek részérdl, gyakorolja az ijonnan elsajatitott
tevékenységmodokat, mozgéasokat. Jaték alatt a gyermek egyre hosszabb ideig elmélyiilten
tevékenykedik, megtanul figyelni.

Megismeri a nehézségek lekiizdésének oromeét. Azért jatszik, mert jolesik, mert Gromét
leli benne és sajat jatékaval sajat vagyait, torekvéseit valdsitja meg,

A gyermek jatéka a gyermek fejlettségi szintjét tiikrzi mind értelmi mind érzelmi és
szocialis téren.

A jaték ad els6sorban lehetGséget a tarsas-kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel
valo egyiittlét Gromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve
a szocialis képességek fejlodését.

A jaték nemcsak azért kittind talaja a fejlesztésnek, a jaték kozben ismerkedik az 6t
koriilvevé kornyezettel, majd idében eldre haladva kié¢lheti, kiprobalhatja, feldolgozhatja
¢és gyakorolhatja az életben el6fordulo szitudciokat, az 6t éré élményeket.

A jaték tehat olyan komplex tevékenységforras, melyet a kisgyermekneveldnek tudatosan
kell felhasznalnia a nevelés folyamataban célja eléréséhez.

Fontosnak tartjuk az olyan hangulatok, inger gazdag targyi lehetéségek megteremtését,
melynek hatasara a gyermek spontan jatéka, tevékenysége dnmagatdl beindul.

Sziikség van a kisgyermekneveld altal kezdeményezett vagy indirekt modon irdnyitott
jatéktevékenységre is, hiszen a jaték megtanit a kornyezetiinkhoz valo alkalmazkodésra,

ezért az €letre nevelés a jaték segitségével teljesedhet ki.

A kisgyermeknevelo feladatai a jatékkal kapcsolatban:

e Nyugodt 1égkor biztositasa, az elmélyiilt jaték feltételeinek megteremtése.
e A napirenden beliil elegendd eszkoz, id6 és hely biztositasa.
e [gény szerint kezdeményezés, €s szerepvallalas a jatékban.

e Egyilitt jatszas: az egyéni élményeken tal, kozds élményszerzési lehetdségek
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biztositasa.

e A gyermeki jaték onallésaganak biztositasa.
A jatéktevékenységhez sziikséges eszkoztarunk:

e Manipulacios jatékok

e Epitd, konstrualo jatékok

e Utdnzo, és szerepjatekok eszkozei

o Képességfejleszto jatekok

e Nagymozgasokat fejlesztd jatékok

e Udvari jaték eszkdzok

A kisgyermekneveld a jatékfajtakat tigy valogatja 0ssze a csoport szamara, hogy azok a
gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének megfeleloek legyenek. Kisgyermekkorban a

jatéknak és a tanulasnak teljes mértékben 6ssze kell kapcsolddnia.
1.3  Mondoka, ének

A zenei nevelésnek a gyermeki 16t egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hallasénak,

ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejlesztése.

Cél: a gyermek zenei érdeklddésének felkeltése, érzékennyé tegye a kdrnyezet hangjai irant.

Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés 6romével a gyermek érzelmeinek gazdagitasa.

% A kisgyermekneveld zenei nevelési feladatai:
e Magyar mondokdk megismertetése

e Magyar énekes jatékok megismertetése

Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az onkéntes utanzasra

e Osszerendezett mozgasra késztetés

e Ritmusérzek fejlesztés
% Zenei nevelés tartalma

e Kotetlen formaban, a napszak barmely idészakaban egy-egy gyermekkel
kezdeményezve

e Heti, napi rendszerességgel, az ¢évszaknak aktualitdsoknak megfeleld
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tartalommal.

s Zenei nevelés feltételei

Kisgyermekneveld énekeljen
Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal
Enekelgetés alkalma, modja véltozatos legyen

Tobbszori rovid énckelgetés egy — egy gyermekkel

1.4 Vers, mese

Az érzelmi biztonsag megadasanak €és az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkozei

a tobbnyire jatékos mozgasokkal is Osszekapcsolt mondokak, dudoldk, versek. Ezek

ritmusukkal, a mozdulatok és szavak egységével a gyermekeknek érzelmi élményeket

adnak.

A mese a gyermek érzelmi-értelmi fejlodésének és fejlesztésének legfobb segitdje.

A mesével valo személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi magat s a

jatéktevékenységhez hasonloan, a mesehallgatas intim allapotban eleven belsé képvilagot

jelenit meg.

A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.

A képeskonyv nézegetés szintén elmaradhatatlan elem ebben az élet szakaszban.

A kisgyermeknevelo feladata

1.5

X/
o0

A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése,

Fel tudja idézni a rovid verseket egyszerii rovid meséket,

Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje,

A hanger0 valtoztatasaval teszi érzékelhetébbé a gyermek szdmara,
Kihasznélja a mondokazas nyugtatd hatasat,

Megismerteti a néphagyomanyokhoz, tinnepekhez kapcsolddd meséket,
verseket,

A régi szokasok értékét kozvetiti,

A képeskonyvek nézegetése a gyermek vizualis érzékeire hat,

Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kdzvetetten hat a sziilokre.

Alkotétevékenység

Az alkot6 tevékenységekre az egész nap folyaman lehetdséget biztosit a kisgyermeknevelo.
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Maga a tevékenység ¢és ennek 6rome a fontos, nem a mii, nem az eredmény. T4g teret kap

a beliilr6l fakadd motivacio, kreativitas.

*» A kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez igazodva segitik
az alkot6 tevékenységek gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a sz€ép irdnti nyitottsag,
igényességiik alakulasat.

s Igyeksziink a gyermek spontan kezdeményezésére épitve segiteni az alkotokedv, készség
kibontakozésat.

s A kisgyermekneveld feladata megismertetni a gyermekeket a kiilonb6z6 anyagokkal,

eszkozokkel, a kézi munka alapelemeivel.
Fobb alkoto tevékenységeink

Festés (ujjfestés, nyomdazas, ecsettel), tépés, ragasztds, gyurmdzdas, rajzolas, épités
(homokkal).
Cél: az épitd, abrazolo, alkotd tevékenység segitése, térbeli, formai, szini képzet kialakulasa,

gazdagitasa. A természet szineire, formaira valo rahangoldodas.
A kisgyermeknevelo feladata

o Az alkoto tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa.
e Megismertetni a gyereket a kiilonb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.

o Az egyéni fejlettségnek, €letkori sajatossdgnak megfeleld motivalas.
A fejlesztés tartalma

o Képalkotas - firkalas, rajzolas,

e Rajzolas - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,

e Festés - uyjjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal,

e Agyagkompozicidk - gyurmaval, karcolas, lenyomat,

e Plasztikai munkak - egyszeriibb ajandéktargyak készitése,

e Epités - hoval, homokkal, épitékockaval.
1.6 Kornyezet - természet megismerése

¢ A gyermek aktivitasa és érdeklodése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti- emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyair6l.

A valosag felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi

alkotasokhoz, tanulja azok védelmét, az értékek megorzését.

32



X3

%

A gyermek mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokéba jut, amelyek a

kornyezetben valo, életkoranak megfeleld eligazodashoz sziikségesek.

¢ A kornyezet megismerése soran ,formai, mennyiségi” tartalml tapasztalatoknak,

ismereteknek a birtokaba jut.

A kisgyermekneveld lehetové teszi a gyermekek szamara a kornyezet megismerését.

Alkalmat, 1d6t, helyet biztosit a spontan és szervezett tapasztalat és ismeretszerzésre, a

kornyezetkultira és biztonsagos életvitel szokasainak alakitasara.

&

X/
*

% A kornyezettel vald ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapvetden

befolyéasold, az ¢letkor ndvekedésével egyre tdguld, az ismeretszerzésben alapvetden

mélyiil6 folyamat.

Célunk: a kornyezeti kompetencia megalapozasa. A gyermekek tevékenységébe agyazva

minél gazdagabb ismeret atadas a sziikebb, és tdgabb kornyezetrdl. Lehetdség biztositasa a

megannyi tapasztalatszerzésnek természetes €lethelyzetben.

Kisgyermekneveld feladata

A gyermek aktivitasa és érdeklddése soran tapasztalatszerzés a kozvetlen, és a
tagabb kornyezetrdl.

A valésag felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozasa.

Elegend6 id6, és alkalom biztositasa.

Spontan, és a kisgyermekneveld altal szervezett ismeretszerzés lehetdsége.
Kornyezettudatos magatartas alakitasa.

Szelektiv hulladékgytijtés feltételeinek megteremtése a csoportszobdkban, a
gyermekek figyelmének rairanyitasa.

Kornyezetbarat szemlélet kozvetitése partnereink felé.

Kornyezetbarat intézmény megalapozasa.

Munka jellegii tevékenységek

A személyiségfejlesztés fontos eszkéze a jatékkal sok vonatkozasban
azonossagot mutatd, azzal egybeesé munka jellegli jatékos tevékenység (az
Onkiszolgalas, segités, kornyezet -ndvénygondozas).

A gyermek munkajellegli tevékenysége, mindig onkéntes —6rommel, szivesen-
végzett jatékos tevékenység, a tapasztalatszerzésnek ¢és a kornyezet
megismerésének fontos lehetdsége, tarskapcsolatok alakitdsanak eszkoze.

A kisgyermeknevel6tdl a gyermekkel vald egyiittmiikodés, folyamatos és
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1.7

pozitiv értékelést igényel.
Mozgas

Kisgyermekkorban alakulnak ki és fejlddnek a mozgés alapvetd formai.

A mozgas szerepe a személyiség fejloddésében, a kompetencia kialakuldsa szempontjabol
nagyon fontos.

A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészségesen fejlodd gyermek 6rommel gyakorolja a
mozgast. Ezért mind a csoportszobaban, mind pedig az udvaron biztositjuk a gyermekek
szamara a minél nagyobb mozgasteret.

A mozgas fejlédéséhez sziikséges eszkozoket, jatékokat, melyek hasznalata soran
gyakorolhatjdk a gyermekek az egyes mozgasformékat, fejlodik mozgaskoordinaciojuk,
harmonikussa valik mozgésuk.

A megfeleld jatékeszkozok jelentdsége az érdeklodés felkeltésében €s a mozgés aktivitas
fenntartasaban van.

Fontos szempont, az is, hogy a kornyezet balesetmentes legyen. Minél valtozatosabb
mozgasra van lehetdsége a gyermeknek, anndl inkabb 6romiiket lelik a jatékban.
Nagymozgasos jatékra a szabadban tobb lehetdségiink van, mig a szobaban a
jatékeszk6zok sokfélesége folytan a finommotorikat és a nagymozgasokat is egyszerre
fejleszthetjiik.

Az onallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel

a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara adnak lehetdséget.

Célunk: a gyermek sokoldalt, harmonikus személyiségének fejlesztése ¢életkorilag a

legmegfelelobb tevékenységi forma segitségével. EszkozOkben gazdag mozgéslehetdség

biztositdsa. Neveldmunkankban a mindennapokban igyeksziink kihasznélni a nagymozgdsok

¢és a finommotorika fejlesztésének lehetdségeit. Ugyanakkor a dalok, mondokak is tobbszori

ismétlés altal legtobbszor mozgasos kivitelezésére éplilnek.

Ezen kiviil kiilonb6z6 mozgasfejleszto jatékokkal rendelkeziink, amelyek eldsegitik a benti és

az udvari, kis — és nagymozgas lehetdségét.

A mozgaskészség fejlesztése

o Testérzékelést fejlesztd jatékok (61béli, arcsimogatd, kézfogos jatékok),

e Fogas fejlesztése (tologatos, kalapalos jatékok, forgathatd kerekek, kiillonbozo
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tapintasti anyagok),
e Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, motor, bicikli, csuszda),
e Ritmikus jaras (karikék, babzsakok segitségével),
e Hintajatékok (libikdka, egyenstlyozo tdlcsér),
e Ugro6 jatékok (ugralo labdak).

A mozgaskészség tartalma

e Naponta kétetlen formédban (csoportszobdban, udvaron)

A mozgasfejlesztés feltételei

e A csoportszobankban kialakitott rész, eszkdzok adnak helyet a benti mozgésos
gyakorlatok elvégzésére.
e Az udvaron nagyobb hely van a szabad mozgasra, ezért ennek lehetdségét

igyeksziink kihasznalni.

Eszkozeink valtozatos mozgéstejlesztd eszkozok, jatékszerek valtozatos tevékenységekhez.
A csoportban dolgoz6 kisgyermekneveld nagy hangsulyt fektetve szervezi meg mind a
mindennapos mozgast mind a heti rendszerességgel beiktatott egyéb mozgasos

kezdeményezéseket.

1.8 Tanulas

X/
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A mini bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban kell
értelmezniink.

Minden olyan tapasztalat- és / vagy informacioszerzési folyamatot tanulasnak neveziink,
amely tartds valtozést idéz eld viselkedésben és / vagy a gondolkodasban.

A tanulds a gyermek korabdl és fejlettségébdl adddo tevékenység, illetve tevékenységbe
agyazottan torténik.

A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, a gyermek érdeklddése.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és kommunikacio.

A tanulds formai - utdnzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld —

gyermek interakcioibol szarmazo ismeretszerzés szokas kialakitas.
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11.

X/

A beszéd a kisgyermekkori tanulads nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kdrnyezetben zajld felndtt-gyermek és

gyermek-gyermek interakciok.

DOKUMENTACIO

A mini bolcsdde dokumentaciot vezet a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a
fejlodési folyamat alakuldsardl vald tajékozddas céljabol az egyes modszertani
javaslatokban megfogalmazott médon.

A dokumentacidé vezetése, az abban szerepld adatok, informacidk felhasznalasa a
gyermekrdl valé lehetd legmagasabb szinvonalil gondoskodés biztositasa.

A gyermek fejloddésének segitése, a hatrdnyos helyzetli gyermekek esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek kompenzalasa érdekében torténjen.

A dokumentéacid nem a gyermek mindsitését szolgalja.

A dokumentécio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi
szabalyokat figyelembe kell venni.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok: rendszeresség, folyamatossag,

targyszertiség, validitas, hitelesség, arnyaltsag.

11.1. Intézményi dokumentumok

e Szervezeti és Mitkddeési Szabalyzat

e Szakmai Program

e Hézirend

e Bolcsddei felvétellel kapcsolatos dokumentumok

e Személyi téritési dijhoz kapcsolodd dokumentumok (Nyilatkozatok, Etkezok

nyilvantartasa, stb.)

11.2. Kisgyermeknevelé altal vezetett dokumentumok

e Csoportnaplo,
o Egészségligyi torzslap,
e Uzend flizet,

e Fejlodési naplo
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Csoportnaplo
e (Csoport dokumentacio: Csoportnapld - tartalmazza a napi bejegyzéseket €s a
gyermekekkel kapcsolatos napi egyéni bejegyzéseket.
e Bolcsddei gyermek-egészségligyi torzslap (C.3354-6/a.r.sz.ny.r.): (a gyermek 1

éves koraig havonta, késobb negyedévente vezetve)
Fejlodési naplo

e A gyermek egyéni fejlddésének nyomon kovetését rogziti a kisgyermekneveld
a mini bolcsddébe bekertiiléstdl az 6vodaba lépésig.

e A kisgyermekneveld a naploban naprél —napra szerzett tapasztalatait rogziti.

e A napl6é minden egyes gyermekrdl olyan képet ad, ami csak ra jellemzd, ami
megkiilonbozteti 6t a csoport tobbi gyermekétol.

A fejlodési naplo részét képezi a beszoktatdsi fiizet.
Fejlodési naplo vezetésének célja:

e A kisgyermekneveld nyomon kdveti, hogy a gyermek a kiilonboz6 életkorban
milyen fejlédési szinten all, fejlédésében eldrelépés vagy lemaradas
tapasztalhato.

o A fejlodési naplo felhivja a kisgyermeknevel6 figyelmét arra, hogy mi az, amire
fokozottabban kell tigyelnie a gyermek gondozasa- nevelése kozben.

e A mini bolcséde-6voda atmenetet, a nevelés folyamatossagat segiti az azonos
megfigyelési  szempontsorok szerint késziilt bolcsddei és  oOvodai
gyermekfejlodést kovetd rendszer.

e Ovodakezdés el6tt a kisgyermekneveld ¢és az  ovodapedagogus
esetmegbeszélésen vesz részt, ahol a gyerek fejlédésével kapcsolatos
informaciok atadasa megtorténik.

e A naplot 3 havonta kell vezetni.
Uzend fiizet

e A kisgyermekneveld a gyermekrdl 3 havonta beszamolot, jellemzést ir a
szliloknek.

e Az iizend flizet tartalmazza a gyermek hossz - illetve stlynovekedését mutatd
tablazatot.

e Az eseménynaplo az iizend fiizet részét képezi. Az eseménynaploban pontos
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datumokkal, részbejegyzések forméjaban, illetve konkrétabban érzékeltetheti a

kisgyermekneveld az ijabb teljesitményeket az el6z6 honapokhoz viszonyitva.

A kovetkezd egyéni dokumentumokat vezetjiik: anamnézis, torzslap, fejlodeési lap, percentilis

lap, bolcsédei  fiizet, fejlodési-megfigyelési naplo, csoportnaplé. A csaladlatogatasrol,

beszoktatasrol részletes feljegyzést készitiink, majd a beszoktatas tapasztalatait sszefoglaljuk.

A sziil6 kérésére betekinthet a gyermekérdl készitett feljegyzésekbe.

Nevelési-gondozasi tervezet — bolcsddei csoportok évszakhoz, dsszetételéhez programokhoz

készitett dokumentum, amely eldre vetiti a kisgyermekneveld szakmai terveit.

12. A

GYERMEK, A SZULO, A KISGYERMEKNEVELO JOGAI, JOGAINAK

VEDELME

12.1.

X/
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A gyermek jogai

Az ellatds soran biztositani kell az egyenld bandsmodhoz, az élethez, emberi
méltosaghoz, faji-, vallasi hovatartozashoz val6 jogot a gyermeknek, és a csaladjanak
IS.

Az ellatast igénybe vevo csaladjat megilleti a személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem. Kiilondsen a gyermekeket, akik életkoruknal
fogva kiszolgaltatottak.

Segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, fejlodését veszélyezteté helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
val6 beilleszkedéshez,

Sértilés, tartds betegség esetén a fejlodését segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,
Fejlodésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

Emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal, fizikai vagy lelki er0szakkal,
az elhanyagoléssal szemben védelemben részesiiljon,

A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-gondozasban

részesiiljon.
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A sziilo jogai

Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,
Megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

Megismerje a gyermekcsoportok ¢€letét,

Tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol,

A mini bolcséde miikodését illetden véleményt mondjon és javaslatot tegyen,
Megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

Az igényl6 csaladok szamara ismertté kell tenni a gyermekvédelmi felel6és nevét,
elérhetdségét, és hivatali idejét.

A gyermekvédelmi felelds preventiv csaladvédelmi munkéjarol a sziiloket tajékoztatni
kell.

A sziild kotelességei

X/
o
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A gyermeke ellatdsdban  kozremiikodd személyekkel és — intézményekkel
egylittmiikodjon,
A fizetend¢ téritési, gondozasi dijat idoben rendezze,

Az intézmény hazirendjét betartsa.

12.3. A kisgyermeknevel6 jogai és kotelességei

A kisgyermekneveld alapvetd feladata a rabizott gyermekek gondozésa, nevelése.

»Ezzel 0sszefliggésben kotelessége kiilondsen, hogy

nevel6-gondozd munkéja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlodésérdl,
képességeinek kibontakoztatasardl, ennek érdekében tegyen meg minden tdle
elvarhat6t, figyelembe véve a gyermek egyéni képességei, adottsagait, fejloddésének
litemét, szociokulturalis helyzetét,

a kiilonleges banadsmodot igénylé gyermekekre fokozottabb figyelmet forditson,
sziikség szerint egyiitt miikodjon gydgypedagogussal vagy a nevelést, oktatast segitd
mas szakemberekkel, a barmilyen oknal fogva hatranyos helyzetl gyermek,
felzarkozasat eldsegitse,

eldmozditsa a gyermek, erkolcsi fejlodését, a kozosségi egyiittmiikodés magatartasi

szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartasara,
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egymas szeretetére ¢€s tiszteletére, a csaladi ¢let értékeinek megismerésére ¢&s
megbecsiilésére, egylittmikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢letmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket, tanulokat,

a szilot (torvényes képviseldt) rendszeresen tajékoztassa a gyermek fejlédésének
nyomon kovetésérdl, az ezzel kapcsolatban észlelt problémdkrol, a bdlesdde
dontéseirdl, a gyermek fejlodeését/fejlesztését érintd lehetdsegekrol,

a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megdvasa érdekében tegyen meg
minden lehetséges erdfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi eldirasok
betartasaval €s betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval €s elharitasaval, a sziil6 —
¢s sziikség esetén mas szakemberek — bevonasaval,

a gyermekek és a sziildk, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait
maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon”

(Nkt. 62.§ 1. bekezdés)

» A pedagogust munkakorével kapcsolatban megilleti az a jog, hogy

személyét, mint a pedagoguskozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltdésagat és
személyiségi jogait, tiszteletben tartsak, neveldi-gondozoi tevekenységét, értékeljék €s
elismerjék.

a szakmai program alapjan az ismereteket, a nevelés, gondozas modszereit meg

valassza” (Nkt. 63§. 1 bekezdés)

Az intézményi alkalmazottak emberi méltosaganak megsértése, kello tisztelet meg nem

adasa esetén az eljarasrend a kovetkezo:

alkalmazott panaszt tesz a intézmény igazgatonal
az igazgatd a panaszt 3 napon beliil mindkét fél meghallgatasaval kivizsgalja
ha a panasz nem oldédik meg, jelzést tesz a fenntart6 felé, aki tovabbi vizsgalatot rendel

el, az eset sulyossagatol fiiggden.

A hazirend, kisgyermekneveld, bolcsédei dajka, mas intézményi alkalmazottak altali

megsértése esetén az intézmény igazgatéo munkaltatéi jogkorében hoz dontést.

12.4.

Gyermekvédelem a bolcsédében

% A mini bolcséde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodast nyujto

gyermekjoléti alapellatdsok kozé tartozik, azon beliil is a gyermekek napkdzbeni

ellatasanak egyik formdjaként.
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¢ Napjainkban egyre tobb hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetli és / vagy
vesz€lyeztetett kisgyermek keriill mini bolcsédébe, akinek megfeleld ellatdsa
megkiilonboztetett figyelmet és nagyobb szakértelmet igényel a kisgyermekneveld
részérol.

A sziilékkel valo banasmod, kommunikacio is nehezebb, mivel ezek a csaladok sokkal
érzékenyebbek elzarkdznak, a segitségtol.

¢ A Bonyhad varosaban miikodo Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalattal a folyamatos
kapcsolat fenntartasa épp ugy, mint az 6vodaval, is fontos a gyermekek érdekében.

A csaladi nevelést segitve a sziilok folyamatos tajékoztatasaval felhivjuk a figyelmet a
gyermeknevelési tamogatasok természetbeni és pénzbeli lehetéségének igénybe
vételére.

¢ A mini bolcsédei szolgaltatast igénybe vevok ellatasanal biztositjuk az esélyegyenldsét,

nemzetiségi, vallasi hovatartozastol fliggetlentil.
Feladataink

e Prevencio ¢és a lehetséges korrekcid, elsddleges észleld- és jelzérendszer,
o A kisgyermekek jolétének biztositasa,

e A gyermekvédelmi problémdk megeldzése.

Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, masrészt — mint elsédleges
¢szleld — és jelzOrendszer — kiilsd intézmény bevonasaval, a velik valo egyiittmiikodés

biztositasaval valositjuk meg.

13. A FEJLODES LEHETSEGES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

X/

¢ A helyesen alkalmazott médszerek segitségével a gyermek 3 éves korara megfelel az
ovodaérettség kritériumainak.

¢ Nagyon sok teriileten a gyermek 6nalld, egyediil étkezik, 6ltozkddik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

¢ Mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

s Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott

szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodds nem jelent nehézséget

szamara.
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Ruhadarabjait megnevezi.

Ismeri testrészeit, megnevezi.

Biztonsaggal jar, fut, ugral, tornédszik, biztonsaggal hasznal mozgasfejlesztd
eszkozoket,

Finom mozgésa is fejlett, aprobb jatékokkal tud jatszani, ceruzat hasznalni, festeni,
ragasztani, szivesen gyurmazik,

Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 01j tevékenységekben.
Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd tjan tart kapcsolatot felnéttel-gyermekkel.

A gyermekek tobbsége szobatiszta.

14. HAGYOMANYOK, UNNEPEK, RENDEZVENYEK A BOLCSODEBEN

A bolcsddénkben szervezett formaban tobb alkalommal terveziink nyilt napot. Ez altalaban

egy-egy jeles naphoz kapcsolodik.

Farsang, a gyermekek jelmezbe Oltozve, vidam, tréfas, mozgasos mondokakkal,
énekekkel a kisgyermekneveldkkel bucsuztatjak el a telet.

Gyermeknap, Egészségnap - csaladi nap. Ezen a napon a bolcsddések sziilei
betekintést ~ nyerhetnek a  bolesddei napirendbe,  jatékba. Jatékos
mozgaskezdeményezést, szabad jatékot lathatnak. A  gyermekeikkel k&zos
alkototevékenységet (festés, gyurmazas, ragasztas) végezhetnek.

Mikulas, érkezik ajandékkal a csoportba, akit a gyermekek énekkel, mondokakkal,
versekkel koszontenek.

Kardcsony elotti adventi késziilodés, a sziilok és a kisgyermekneveldk az {innep eldtt
kozosen karacsonyi diszeket készitenek.

Husvét, a nyuszi vardsa, a gyermekek énekkel, mondokakkal, tojaskeresd jatékokkal
tinneplik.

Evzaro kozosen a sziilokkel, tinnepi uzsonna, elkdszonés az 6vodaba mendktol.

Ezek a k6z0s élmények, kozvetlen beszélgetések sikerélményt adnak, tovabba tovabb erdsitik

a kisgyermekneveld - gyermek és a sziild-bolcsdde kapcsolatat.
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15. ELLENORZES, ERTEKELES, TOVABBKEPZES

X/
L X4

X/
L X4

X/
°e

15.1.

X/
L X4

Szakmai programunk megvalositasa, céljaink elérése a mindennapi teljesitések soran
valik sikerré. Ehhez azonban kell, hogy a folyamatok hatékonysagat,
megvaldsithatdsagat, illetve mindségét ellendrizhetoveé tegylik.

Az intézményi belsé ellendrzés operativ iranyitoja és felelése az intézményvezetd.
Ellenérzési joga és kotelessége kiterjed az intézmény valamennyi dolgozodjéra, az
altaluk elvégzett munka helyességére €s eredményességére, tehat az intézmény teljes
miikddésére.

Az ellenérzés kiterjed a dokumentumok ellenérzésére és a gyakorlati munka
ellendrzésére is. A bolcs6de munkatervét évente, a csoportdokumentumokat és a
gyermek fejlodésérol késziilt feljegyzéseket félévente ellendrizni kell.

A gyakorlati munka ellenérzése sordn értékelni kell a kisgyermekneveld pedagogiai
onallosaganak elfogadéasat. Az ellendrzés kiterjed arra is, hogy a csoportban dolgozok
milyen hatékonyan mikddnek egyiitt.

Az ellenérzések elére bejelentett idépontban, meghatarozott szempontok szerint
torténnek. Utemezését, pontos idépontjat az intézmény éves munkaterv tartalmazza.
Az ellenérzés elsdsorban a kiillonboz6 munkakorokben foglalkoztatott dolgozok
munkakori leirasdban szerepld feladatok elvégzésének mindségére terjed ki.

A boélcsddei munka értékelése munkatarsi megbeszélés keretében torténik. Az
ellendrzésekrol irasos feljegyzés késziil, mely tartalmazza a latottak alapjan késziilt
értékelést is (erdsségek-gyengeségek), valamint a tovabbi teenddket a fejlodés

érdekében.
Jovokép

Elképzelésiink egy olyan mini bolcsddekultira kialakitasa, melyben a lehetd legtobb
1d6t tudjuk szentelni a gyermekek egyéniségének.

Olyan nevelési és szolgéltatd programok megvalositasat szeretnénk megvalositani,
amely a gyermekek egészséges fejlodését, problémamegoldd képességét segiti és

tamogatja.
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15.2.

Azt valljuk, hogy a gyermek a csaladé, és a legjobb helye a csaladban van. Mi azonban,
ha a csaldd igényli, olyan pluszt igyeksziink nyujtani jol képzett
kisgyermekneveldnkkel, alkalmazott nevelési modszereinkkel, amelyek a gyermekek
fejlodését, kozosségi szocializaciojat — e kritikus periodusban: a 20 hetes — 3 éves
korban — a legintenzivebb modon fejleszti, noveli kreativitasat és segiti a csaladot
mindennapi miikodésében.

Olyan csaladbarat mini bolcsddeként kivanunk miikddni, ahol az ellatas dsszhangban
van a gyermek szilikségleteivel, megfelel a sziilok igényeinek és a fenntartd is
elégedettséggel nyugtazza az ellatds mindségét.

Mindezek megvalositasahoz olyan szakképzettségli kisgyermeknevel6re van sziikség,
aki pozitiv személyiségével, kivaldé kommunikéciojaval, motivacids eszkoztaraval és

oOtlettaraval hatékonyan végzik gondozasi-nevelési feladatait a mindennapokban.
A mini bolcséde hatékonysagat a kovetkezo jellemzok feltételezik:

Hagyomanyokra épiild kisgyermekellatas

Intézményi 6nallosag

Fokozott részvételi hajlandosag az innovativ sziikségleteken alapuld feladatellatasra
Tobb teriileten megvaldsuld modellnytjtas (szakmai, szervezési, iranyitasi)
Kezdeményezoképesség az j modellek kidolgozasara

Magas szakmai képzettség

Megftelel6 sziiloi érdekképviselet

Jo dolgozoi érdekképviselet

A kellemes mini bolcsédei légkor, a gyermek centrikus banasmodd, valamint az altalunk

tervezett szolgaltatasok bevezetése reményeink szerint vonzerdt jelentenek és fokozzak az

intézmény iranti bizalmat.

Céljaink: a szolgaltatasok teriiletén, hogy maximalisan a csalddok igényeinek alapjan

szervezddjon, igazodjon a sziilok rugalmas, vagy mobil munkaidejéhez, a részmunkaidéhdz, az

otthoni munkavégzéshez, novelje a sziilok munkahely megtartési esélyeit.

Feladataink a szolgaltatasok szervezésében

A csaladok megfeleld tajékoztatasa, igényfelmérés,
A kisgyermekneveld felkészitése a csoport igényei szerint specialis tevékenységre,

A targyi feltételek kialakitdsa az aktualis igényeknek megtelelden,
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e A napirend, a programok tervezetének elkészitése,

o Sziildi elégedettségi vizsgalat kérdbéives modszerrel, az eredmények hasznositasa.

15.3. Vezetdi elkotelezettség és felelésségvallalas

Kisgyermekkorban a fejlédés iiteme a gyorsabb, igy kiemelkedd jelentOségii a tudatosan
felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi valtozasok elvardsainak megfeleld, a szocidlis

érzékenységii csaladok tAmogatasaban segitd mini bolcsddei szakember alkalmazasa.
Vezetdi célok a mini bolcs6de hatékony miikodésének érdekében:

e Egyenletessé, kiszamithatova és partnerkézpontiiva tenni az intézmény miikodését
e Alkalmassa tenni az intézményt a probléméak megel6zésére, kezelésére, javitasara,

e Pozitiv, problémamegoldo kultara kialakitasa.

15.4. Vezetoi feladatok

e Munkatarsak folyamatos motivaléasa, ellendrzése, értékelése,

e Programok, projektek tdmogatasa,

e Gyermek kozpontu, nevelés kozpontu szemlélet megvalositasa,

e Folyamatos szakképzések, tovabbképzések.

e A hatékony szakmai munka, folyamatos szinten tartdsa érdekében az intézményben
foglalkoztatott kisgyermeknevel6knek a 9/2001. (VIIIL. 4.) SZCSM rendelet 3. § (2)
bekezdése értelmében egy tovabbképzési iddszakban 5 éven beliil féiskolai végzettség
esetén 80, felsdfokl szakképesités esetén 60 pontot add mindsitett tovabbképzésen kell

kotelezben részt venni.

15.5. Tovabbképzés

A mai szakmai kovetelményeknek megfeleld magas szinvonald munkat a bdolcsédei
szakemberek csak ugy tudjak megvaldsitani, ha folyamatosan képzik magukat. Ennek a
folyamatnak elengedhetetlen része az Onképzés, illetve a szakmai tovabbképzéseken vald
részvétel.

A 8/2000. (VIIIL.4.) SzCsM rendelet szabalyozza a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet pedig a

személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatdrozza meg. Ezen rendeletek
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értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozénak meghatarozott szamu kredit pontot
kell gytijtenie a 4 éves ciklus alatt.
A 25/2017. (X.18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkez6 szocialis szolgaltatast

nyujté személyek vezetoképzését szabalyozza.

16. OSSZEGZES

A helyi szakmai program a ,,B6lcsddei nevelés — gondozas orszdgos alapprogramja” alapjan

készilt.

Célunk egy korszerli, magas szakmai szinvonalon miikddé mini bolcséde miikddtetése,
optimalis felszereltséggel és személyi feltételekkel. A mini bolesédénk miikodése, a szakmai
programban foglaltak megvaldsulasa a kdzségben €16 csaladok ¢€letét segiti, a gyermekek pedig
egy kiegyensulyozott, egységes, egymasra €piild, azonos elveken nyugvo nevelési rendszerben
fejlédhetnek tovabb. Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossagait
¢s a szakmai értékeket kovetve szolgalja a gyermekek sokoldalu személyiségfejlodését.
Hissziik, hogy a szakmai program megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges testi,
lelki, szocidlis fejlddést biztositunk a gyermekeknek, és a bolcsddés kor végére alkalmassa

valnak az 6vodai élet megkezdésére.
Kakasd, 2024. 03. 17.

P.H.

intézmény igazgatod

17. ZARO RENDELKEZESEK
A program mddositasanak szabdlyai:

o (lrasbeli elbterjesztés az intézmény igazgatdjanak

o Irasbeli eldterjesztés a neveldtestiiletnek.
A modositast nevel6testiileti tobbségi elv alapjan lehet végrehajtani, a szakmai program
elfogadasarol a képviseld testiilet hoz hatarozatot, a hatdrozat utan 1ép hatalyba a médositott

program.
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A Szakmai Program Kakasd Kozség Onkormanyzat Képvisel6 Testiiletének jovahagyasa

utan 1ép hatalyba, és hatarozza meg a mini bolcséde feladatait.

A Program hozzéaférhetdé a mini bolcsddébe jar6 gyermekek sziilei, mini bolcsddébe késziild
gyermekek sziilei részére, tovabba a fenntart6 és minden érdekl6dd szamara, megtekinthetd a

mini bolcsdde nyitvatartasi idejében.

18. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Mini Bélcsdde Szakmai Programjat Kakasd Kézség Onkormanyzat Képviseld — testiilete

............................ szamu hatarozataval jovahagyta.

Kakasd, 2024. marcius 20

P.H.

Schellné Simcsik Orsolya
Polgarmester

MELLEKLETEK

1. szamu melléklet — Felveteli kérelem

Bolcsédei felvétel iranti kérelem

Kérjiik, hogy az adatokat a hivatalos okmanyok (sziiletési anyakonyvi kivonat, személyi
igazolvany, lakcimet igazoldé hatdsagi igazolvany) - alapjan, azokkal mindenben
megegyezoen sziveskedjen kitolteni.

Azzal a kéréssel fordulok az Intézmény vezetdjéhez, hogy gyermekemet a Kakasdi
Bezerédj Amalia Ovoda ¢és Mini Boleséde intézmény bolesddéjébe ........ év
.................... ho ...... napjatdl felvenni sziveskedjen.

1. A gyermek adatai:
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NEVE. i Allampolgarsaga: .............ccoeevueiiinne,
Sziiletési helye és ideje: ..................... TAJ szama: ........ccooviiiiiiiiiiiinn
Allandé lakcime/bejelentési id6. ..........oocivueeeiie e
Tartdzkodasi helye/bejelent€si idO: .........cooviiiiiiiiiiii e

2. A sziilok adatai: )
a) Anyaviseltneve:..............oooeiiiiiinl. Allampolgarsaga: ..............cccoevenveninnnn.

SZULBIEST MBVE. .. ..ot
Sziiletési helye, 1deje: ...oovviiinii i
Lakcime/tart.helye: ......oonii e e
Telefonszama: .................cooeiieininn.. e-mail cime: ...
Munkahely: ... Foglalkozédsa: ...........cooviiiiiiiiiiiiiinnn,

SZUIELEST MBVET ... ettt e e
Sziiletési helye, 1deje: ...oovivniiiiiiii e
Lakcime/tart.helye: .. ..o e
Telefonszama: ..., e-mail cime: ...........oooiiiiii
Munkahely: ..o Foglalkozésa: ...

3. A gyermek feletti sziiléi feliigyeleti jogok gyakorloja:
|| Sziildk egyiittesen | ] Csak az anya [ | Csak az apa [ Neveldsziils [ [*Egyéb
FEGYED: .o,

Kiilonélo, kiilonvalt sziilok esetében kérjiik a gyamhivatal, birosag hatarozatat,
végzést, stb.

4. Testvérek adatai:

Testvér(ek) neve Eletkora Az intézmény, ahova jar

5. A felvétel kérésének oka az érintett sziil6, torvényes képvisel6 megjelolésével:

o Munkahely

0 Munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben valo részvétel

o Nappali rendszerti iskolai oktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali képzésben
val6 részvétel

o A gyermek fejlédése érdekében allando napkdzbeni ellatasra van sziiksége

o A gyermeket egyediilallo, vagy idéskort személy neveli

o A szild, torvényes képviseld a szocidlis helyzete miatt a gyermek ellatasrol nem tud
gondoskodni

0 B 1 o7 .6
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6. A gyermek bolcsodei ellatasaval kapcsolatos sajatos adatok:
o Bolcsédébe jarast nem akadalyozo, de figyelembe veendd betegsége van (a betegség

MEZNEVEZESE, SAJTALOSSAZAL .. .nute ettt ettt et e ettt e ae et e et e eaeeaneeenneenneeans )
O Specidlis étrendet igényel (a specidlis étrend tartalma - pl. ételallergia,
ételérzékenység,  vegetarianus, stb. (szakorvosi  igazolds  sziikséges)

o A bolcsddei ellatasi nap igénybevételének hossza, ha az eltér az egész napos
igénybevételtdl: ..............
o A gyermek halmozottan hatranyos helyzet

7. Egyéb informaciok, csatolt dokumentumok:
o A gyermekem a kérelem benyujtasanak iddpontjdban bolcsddei ellatasban részesiil,

o Kérem az elektronikus uton torténd értesitést arrdl, hogy gyermekem bdlcsddei
felvételt nyert, vagy fel- vétele elutasitasra kertilt.

Biintetdjogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak

megfelelnek.

A jelentkezési lapot a sziil6i feliigyeleti joggal rendelkezd masik sziildvel egyetértésben
nyUjtottam be.

Hozzajarulok ahhoz, hogy a jelentkezési lapon szerepld adatokat az intézmény €s fenntartoja a
bolcsddei jelentkezési eljarassal 6sszefliggésben megismerje, tovabbitsa és kezelje.
Tudomasul veszem, hogy felvétel esetén az intézmény a gyermekem neveléséhez,
gondozasahoz sziikséges egyéb adatok, igazoldsok benyujtasat is kérheti, mely adatokat a
gyermek bolcsddei jogviszonyadnak megsziinéséig tarolja. Jelen kérelemben szerepld adatokat
a bolcsddei felvétel céljabol adtam meg, €s a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen barmikor
kérhetem az adataimba valo betekintést, és adataim visszavonasat.

Kelt: oo

Sziilé(k) / Gondviseld Sziilé(k) / Gondviseld
Zaradék: A felvételi naploba .............. sorszamon bejegyeztem.
KaKasd, ..ccvviiiiiiiiii e

P.H. Intézmény igazgato
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1.szamu melléklet - Nyilatkozat
Nyilatkozat

a sziloi felligyelet gyakorlasarol

1) A sziilok egyiittesen gyakoroljak a sziiloi feliigyeleti jogot:

Alulirott

ANYaneve: .......oooeiviiiiiiiiiiiiiee, Sziiletési helye ésideje: ........................
ANYJaneve: .....oooovviiiiiiiiiii i, Lakeim: ......ooooiiiiii
Apa /gondviselé neve: ........................... Sziiletési helye ésideje: ........................
ANYJANEVE: ...ooviiiiiii i, Lakcim: .....ooooiiiiiiiiiii e,
............................................... szam alatt €16 sziilék nyilatkozunk arrol, hogy
......... €V .iviveenieeee o L napjan sziiletett, o,

nevil gyermekiink sziil6i feliigyeleti jogat egyiittesen gyakoroljuk.

Kelt oo,

Anya alairasa Apa/gondviseld alairasa

2) Az egyik sziil6 gyakorolja a sziiléi feliigyeleti jogot:

Alulirott
Szlo Neve: ... Sziiletési helye és ideje: ............ovevnininnnn.
ANYJANEVE: .ot Lakcim: ..o
................................................... szam alatti lakos nyilatkozom arrél, hogy

W@V ho ........ napjan Szuletett ...........oooviiiiiii

nevil gyermek vonatkozasaban a sziil6i feliigyeleti jogot egyediil gyakorlom.

Mellékelem
1 aszilék gyamhivatalban felvett nyilatkozatat a sziil6i feliigyeleti jog gyakorlasardl,
"1 gyamhivatal hatarozatat,
'] birdsag hatarozatat, végzést,
1 masik sziil6 elhalalozasa esetén a halotti anyakonyvi kivonat masolatat.

Kelt: .o

aldirasa
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat

¢életvitelszert tartozkodasrol

ATUITOtt, oo (név)

Sziiletési hely, 1d0: .....oinii e

Lakeim:. ..o szam alatt €16 lakos nyilatkozom
arrol, hogy ....covveeeiiiiii nevil gyermekemmel, melynek sziiletési helye, ideje:
......................................... , EletvitelSZertien ..ot

lakcimen élek.

Kelt: oo
Mindkét sziilé/ gondviseld alairasa
3. szamu melléklet
Hozzajarulo nyilatkozat
a személyes adatok kezeléséhez tarolasahoz
Alulirott(ak):.......cooiiiiiii S et ,

.......................................................................... szam alatti lakos hozzajarulok a
Kakasdi Bezeréd; Amalia Ovoda és Mini Bolcséde, 7122 Kakasd, Rakoczi Ferenc utca 253.
(tovabbiakban: Adatkezeld) részére a személyes adataim kezeléséhez és azok tarolasahoz.
Nyilatkozom arrdl, hogy az adatokat az 6vodai/bdlcsddei intézményi nyilvan- tartas céljara
adtam meg.

Az adatok tovabbitasa, illetve statisztikai célu felhasznaldsa csak a ,,személyes adatok
védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagarol” szolo, 1992. évi LCXIIIL. térvényben
foglaltak szerint torténhet.

Az ,informdacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol” szolo 2011. évi CXIIL.
torvény alapjan nyilatkozom, és hozzéajarulok ahhoz, hogy a jelentkezési lapon szerepld
adatokat az intézmény, illetve fenntartdja az Ovo- dai/bdlcsddei* jelentkezési eljarassal
Osszefiiggésben megismerje, tovabbitsa és kezelje.

Kijelentem, hogy ezen hozzdjaruldsomat Onkéntesen, minden kiils6 befolyds nélkiil, a
megfelelo tajékoztatas és a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.
Jelen hozzajarulé nyilatkozatom a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelelden barmikor
korlatozas, feltétel és indokolas nélkiil visszavonhato.

| G

Nyilatkoz6 aléirdsa Nyilatkoz6 aléirdsa
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4. szamu melléklet — Megallapodas a bélcsode és a sziilo kozott

Megallapodas a bolcsode és a sziilo kozott

Megallapodas szocialis szolgaltatas igénybevételérdl, amely 1étrejott egyrészrol:
Kakasdi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bolcséde

Székhelye: 7122 Kakasd, Rakoczi Ferenc utca 253.

| QS 02 1] (0]t

Adodszama: 15803720-1-17 (a tovabbiakban Intézmény), masrészrol:

Gyermekneve: ...........coooiiiiiiiii , sziiletési helye, ideje:..............oeiinnnn.n.
TAJszdma: .........ooooiiiiiiiiiii, ,anyja szlletésineve: ...........cooviiiiiiiiiiiii
LAk CIME: ...t

Tartdzkodast helye: ...

Kiskoru képviseletében eljaro torvényes képviseld - sziild (édesanya, édesapa), gydm - neve:

Tartozkodasi helye: ..o
TelefONSZAM: ...ttt e

Tartdozkodasi helye: ..........oooiiiiiii e

Telefonszam: ...

mint igénybe vevd (a tovabbiakban: Igénybe vevé) kozott bolesédei ellatas biztositasa
targyaban.

Az Intézmény az Igénybe vevd kérelme alapjan bolcsOdei ellatast biztosit a jelen
megallapodasban foglaltak alapjan az Igénybe vevo részére.

A megallapodas jogszabalyi hattere
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» a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.),

» a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkddésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.
30.) NM rendelet,

> Kakasd kdzség Onkormanyzata 4ltal fenntartott intézményekben biztositott személyes
gondoskodast nyujtd szocidlis, gyermekjoléti ellataisok és a koznevelési
intézményekben biztositott gyermekétkeztetés téritési dijairol szolo Onkormanyzati
rendelet (tovabbiakban Helyi Rendelet)

2. A bolcsédei ellatas kezdetének idopontja: .....cooevvvviiniiiiniiinninnnnns
0 Az ellatas hatarozott idétartamra SZOl, veeeeeeeeeeeeenrenceecerenrenconnns -ig tart.
o Hatérozatlan idejii.
A bolcsédei ellatas helye: Kakasdi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bélcséde.

3. Az Intézmény a bolcsodei ellatas keretében a gyermek szamara az alabbi
szolgaltatasokat nyujtja:

» az életkornak megfelel6 nappali feliigyelet,

» szakszerl nevelés és gondozas,

» gyermek életkoranak megfelelé foglalkoztatas (jaték, készségfejlesztés, sok mozgas -
lehetdség szerint a szabad levegdn, ismeretanyag bovitése tapasztalatszerzés itjan, vers,
mondoka, ének, mese és alkoto tevékenység),

» napi négyszeri étkeztetés (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna),

» A fenti szolgaltatasokat a mini bolcsdde sajat kisgyermekneveldi rendszerben, egyénre
szabottan ¢és allandé kornyezetben, a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak
megfelelden biztositjdk a bolcsddei nevelés-gondozds szakmai szabalyai szerint, a
bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja €s a bolesdédék helyi szakmai
programja alapjan.

» Az Intézmény a személyes gondoskodas soran a gyermeki €s sziildi jogok tiszteletben
tartdsdval, azok érvényesiilését biztositva jar el, jogszabalyi kotelességének eleget téve
mindent megtesz a gyermeki jogok minél szélesebb érvényesiilése érdekében.

4. Az Igénybe vevo a bolcsodei szolgaltatasért személyi téritési dijat koteles fizetni, mely
két részbol all:
1. A gyermekétkeztetés személyi téritési dijbol, amelynek 0sszege: ..........cccoeneee. Ft/
nap+.....ooeiiiiiinnn.. (27% mértékii) AFA, azaz bruttd................... Ft/nap.

2. Gondozasi személyi téritési dijbol, amelynek dsszege: 0 Ft/nap (a gondozasi személyi
téritesi dij az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL tv. 85. § (1) bek. h)
pontja alapjan mentes az AFA al6l)

Fentiek alapjan az Igénybe vevo altal fizetendd személyi téritési dij napi osszege: (4.1.+4.2.
egylitt) bruttd.................. Ft /f6/ nap.

A személyi téritési dij megallapitasanal, a gyermek csaladjaban az egy fore jut6 rendszeres havi
jovedelmet kell figyelembe venni. Az egy fore jutd jovedelem megéllapitasanal a Gyvt. 19. §
(4) bekezdés a)-e) pontjaban felsorolt személyek jovedelmét kell figyelembe venni.

rrrrrr

53



Téritésmentesen kell biztositani

» arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,

» atartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek,

» aharom- vagy tobbgyermekes csalad gyermekének,

» az atmeneti gondozasban 1évo, az ideiglenes hatallyal nevel6sziilonél vagy gyermekott-

honban elhelyezett, a nevelésbe vett gyermek,

» avédelembe vett gyermek gondozasat.
Ezekben az esetekben személyi téritési dij csak — az étkezésre vonatkozo téritésmentesség
eseteinek figyelembevétele mellett - az étkezésért kérhetd.

Gyermekétkeztetés esetében a téritésmentesség esetei:
Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha a gyermek

» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

» tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

» olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

» olyan csaladban ¢l, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at vagy

» nevelésbe vették.

6. Az Igénybe vevd kotelezi magat, hogy a személyi téritési dijat az igénybevétel napjatol
havonként, a targyhonap 10. napjaig befizeti az ellatast nyujté intézmény elszamolasi
szamlajara.

7. Az Igénybe vevo kotelezi magat, hogy amennyiben az intézményi gyermekétkeztetést
betegség vagy mds ok miatt a gyermek nem veszi igénybe, az Intézmény bolcsddéjének
vezetdjénél vagy az altala megbizott személynél bejelenti a tavolmaradast €s annak varhato
id6tartamat, valamint a tdvolmaradasra okot ado koriilmény megsziinését és azt, hogy a
gyermek mikor veszi igénybe 0jbol a gyermekétkeztetést.

8. Az Igénybe vevd tudomasul veszi, hogy a gondozasi dijat a bélcsdde minden nyitvatartasi
napjara meg kell fizetnie. (jelen esetben 0 Ft) A vonatkozd jogszabalyok alapjan a személyi
téritési dij 0sszege évente két alkalommal vizsgalhatd feliil és valtoztathat6 meg, kivéve, ha a
kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy a dijfizetési kotelezettségének nem tud
eleget tenni. A kotelezett nem kdtelezhet a feliilvizsgalatot megel6z6 iddszakra vonatkozdan
az 0j téritési dij megfizetésére.

9. A bolcsédei ellatas megsziinése, megsziintetése
A bolcsodei ellatas megsziinik
» amegjelolt idétartam - illetve a meghosszabbitott idotartam - leteltével,
» ajogosultsagi feltételek megsziinésével, kiillonosen az Igénybe vevo kakasdi
lakcimének, tartdzkodasi helyének megsziinése esetén.

Bolcesodei ellatas keretében az alabbi idopontokig gondozhato a gyermek:
» ovodai nevelésre érett gyermek esetén, ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és
augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig, szeptember 1-je és
december 31-e kozott tolti be, a kdvetkez6 év augusztus 31-€ig, ha a sziild, torvényes
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képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat, eddig az idépontig
bolesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

» az dvodai nevelésre nem érett gyermek (Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de
testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai
jelentkezését az orvos nem javasolja) esetén a gyermek negyedik életévének betoltését
kovetd augusztus 31-€ig.

A bolcsédei ellatas megsziintetése:

» Az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti ellatds megsziintetését a jogosult, illetve
torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatast
megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idOpontjaban, illetve ennek hidnyaban a
megallapodasban foglaltak szerint szlinik meg.

» Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

» Az intézmény igazgatd az 6nkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatast megsziintetheti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy
az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

10. Igénybe vevo kijelenti és a jelen megallapodas alairasaval igazolja, hogy a Gyvt. 33. § (2)
bekezdésében meghatarozott tajékoztatast meghallgatta, elfogadja:

az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

az Intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol,

az érték- és vagyonmegoOrzés modjarol,

az Intézmény héazirend;jérol,

panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

a fizetend¢ téritési, illetve gondozasi dijrol,

a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrdl megkapta, egyben
kotelezi magéat, hogy a Gyvt. 33. § (3) bekezdés b) és c) pontja alapjan, a Gyvt. alapjan
vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltat, és nyilatkozik a jogosult-
sagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beallott valtozasokrol.

VVVYVYVY

11. Igénybe vevo kijelenti tovabba, hogy a jelen szerzédésben megadott személyes adatainak
az adatvédelmi tdjékoztatoban foglaltak szerinti kezeléséhez hozzéjarul, egyben kijelenti, hogy
az adatvédelmi tajékoztatét megismerte.

12. Felek megallapodnak, hogy a jelen megéllapodasban nem szabalyozott kérdésekben a
Polgari torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény, a targykort érintd hatdly-ban 1évo
torvények és azok végrehajtasi rendeletei, egyéb vonatkozo jogszabalyok, ill. az intézmény altal
kiadott hazirend szabalyai az irdnyadok.

13. Igénybe vevd tugy nyilatkozik, hogy jelen megéllapodds atvételekor a bdlcsdde
Hézirendjében irtakat is megismerte és az abban foglaltakat elfogadja, és a jelen megallapodas
alairasaval a sziiléi egyiittmlikodés keretében vallalja a Hazirendben foglalt szabalyok
betartasat.

14. Felek megallapodnak, hogy jelen megallapodés a beszoktatas els6 napjan 1ép hatalyba.

15. Igénybe vevO kotelezi magat, hogy a jelen megallapodést érinté barmely valtozasrol —

kiilondsen az elérhetdségekben bekovetkezett valtozasokrdl - haladéktalanul tajékoztatja az

Intézmény bolcsddéjének vezetdjét. Felek megallapodnak, hogy a jelen szerzddésben, vagy az
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Igénybe vevd altal igazolhatd6 moddon irdsban megadott elérhetdségre kiildott postai
kiildeményt, a kiilldemény atvételének megtagadasa esetén, a kézbesités megtagadasaval, egyéb
esetekben a masodik sikertelen postai kézbesitést kovetd 5 munkanap elteltével kézbesitettnek
tekintik.

Szerz6do felek a megallapodasban irtakat atolvastak, tartalmat megértették, és ugy irjak
ala, hogy az megfelel kolcsonos és egybehangzé akaratuknak.

Kelt: Kakasd, 20........cccoeveeiiin..

P. H.

Bolcsodei szakmai vezeto Intézmeény igazgato aldirasa
alairdsa

szlldk / torvényes képviseld /gyam alairasa
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A Szakmai Program Kakasd Kozség Onkormanyzat Képviselo Testiiletének jovahagyasa

utan lép hatalyba, és hatarozza meg a mini bolcsode feladatait.

A Program hozzaférheté a mini bolcsédébe jaré gyermekek sziilei, mini bolcsodébe keszilo
gyermekek sziilei részére, tovabba a fenntarté €s minden érdekl6dd szamara, megtekintheto a

mini bolcsOde nyitvatartasi idejeben.

18. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Mini Bolcséde Szakmai Programjat Kakasd Kozség Onkormanyzat Képvisel6 — testiilete

ﬁ/ﬁv’”/l 1. 44

.................. ( s bl ..)szémil hatarozataval jo0vahagyta.

Kakasd, 2024. marcius 20

Schellne Simcsik Orsolya

Polgarmester

MELLEKLETEK

1. szamu melleklet — Felveteli kerelem

BolcsBdei felvétel iranti kérelem

Kérjiik, hogy az adatokat a hivatalos okmanyok (sziiletési anyakonyvi kivonat, szemelyi
igazolvany, lakcimet igazold hatbsagi igazolvany) - alapjan, azokkal mindenben
megegyezoen sziveskedjen kitdlten.

Azzal a kéréssel fordulok az Intézmény vezetdjéhez, hogy gyermekemet a Kakasdi
Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bolcs6de. intézmény bolesédéjébe ........ eV
.................... ho ...... napjatdl felvenni sziveskedjen.

1. A gyermek adatai:
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hind 204, wiven 2

Kivonat

Kakasd Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2024. marcius 19. napjan tartott lilésének
jegyzokonyvébdl

Kakasd Kozséqg Képvise|6-test’|'jletének 37/2024. (lll. 19.) 6nkormanyzati hataro-
zata Kakasdi Bezerédj Amalia Ovoda és Mini Bolcséde Bolcs6dei Szakmai Prog-
ram modositasarol:

Kakasd Kézseg Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Kakasdi Bezerédj Amalia
Ovoda és Mini Bélcséde Bélcsédei Szakmai Program modositasat attekintette és
annak moédositasat elfogadija.

Hatarid6: 2024. marcius 23.
Felelés: Schellné Simcsik Orsolya polgarmester (a hatarozat kézléséert)

Schellné Simcsik Orsolya sk. dr. Fazekas Attila Tibor sk.
polgarmester jegyzo

A kiadmany hiteléiil:

)




